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ENSINO SUPERIOR COMPLETO 
 
NÚCLEOS COMUNS 
 

Português para todos os cargos de Ensino Superior Completo 

1. Leitura e compreensão de textos variados. 2. Modos de organização do discurso: descritivo, narrativo, 
argumentativo, injuntivo, expositivo e dissertativo. 3. Gêneros do discurso: definição, reconhecimento dos 
elementos básicos. 4. Coesão e coerência: mecanismos, efeitos de sentido no texto. 5. Relação entre as partes 
do texto: causa, consequência, comparação, conclusão, exemplificação, generalização, particularização.                  
6. Conectivos: classificação, uso, efeitos de sentido. 7. Verbos: pessoa, número, tempo e modo. Vozes verbais. 
Transitividade verbal e nominal. Estrutura, classificação e formação de palavras. Funções e classes de 
palavras. Flexão nominal e verbal. Regência verbal e nominal. 8. Pronomes: emprego, formas de tratamento e 
colocação. 9. Figuras de linguagem. 10. Funções da linguagem. 11. Sinônimos, antônimos, parônimos e 
homônimos. 12. Acentuação gráfica. 13. Pontuação: regras e efeitos de sentido. 14. Recursos gráficos: regras, 
efeitos de sentido. Sintaxe do Período Simples. 15. Coordenação e subordinação. 16. Crase. 17. Ortografia. 
 

Legislação do SUS para os cargos de Assistente Social; Biólogo; Fiscal Sanitário - Médico Veterinário; 
Inspetor Sanitário; Nutricionista e Psicólogo 

1. Sistemas de saúde. 2. A Saúde Pública no Brasil. 3. História das políticas de saúde no Brasil: retrospectiva; 
reforma sanitária. 4. Sistema Único de Saúde (SUS). 5. Fundamentos do SUS. 6. Diretrizes e bases da 
implantação do SUS. 7. Regulamento técnico da Atenção às Urgências (Diretrizes Gerais e Componentes da 
Rede Assistencial). 8. Gestão do SUS: diretrizes para a gestão do SUS; Descentralização; Regionalização; 
Financiamento; Regulação; Participação Popular; Responsabilidade sanitária das instâncias gestoras do SUS; 
Planejamento e Programação; Regulação, Controle, Avaliação e Auditoria. 9. Política Nacional da Atenção 
Básica (2011 e 2017). 10. Organização da Atenção Básica no Sistema Único de Saúde. 11. Epidemiologia, 
história natural e prevenção de doenças. 12. Modelos de atenção à saúde. 13. Constituição brasileira (art. 196 a 
200). 14. Redes de Atenção à Saúde. 15. Atenção Primária à Saúde. 16. Vigilância em Saúde. 17. Promoção à 
saúde.  18. Controle social da saúde. 19. Estratégia de Saúde da Família. 20. Determinantes Sociais em Saúde. 
21. Política nacional de humanização. 22. Sistemas de informação em saúde. 23. Doenças de notificação 
compulsória. 
 

Legislação Municipal e suas atualizações para os cargos de Arquiteto; Engenheiro Ambiental; 
Engenheiro Civil; Engenheiro Elétrico; Fiscal de Meio Ambiente; Fiscal de Posturas; Fiscal de Rendas; e 
Turismólogo 

1. Competências e autonomia municipal. 2. Princípios. 3. Os Poderes municipais. 4. Legislativo e Executivo.                
5. As atribuições da Câmara Municipal. 6. Composição, estrutura e funcionamento. 7. Processo e técnica 
legislativa. 8. O Poder Executivo e suas atribuições. 9. A organização da Prefeitura. 10. Órgãos da sua 
estrutura. 11. Políticas municipais. 12. Política urbana. 13. Política do meio ambiente. 14. Política de saúde.              
15. Política cultural e educacional. 16. Política de assistência social. 17. Política econômica. 18. Política de 
direitos humanos. 19. Servidores públicos. 20. Regime jurídico. 21. Direitos e deveres. 22. Provimento dos 
cargos públicos. 23. Posse e exercício. 24. Processo disciplinar. 25. Normas orçamentárias. 26. O Sistema 
Tributário Municipal. 27. Normas gerais. 28. Administração tributária municipal. 29. Bens municipais. 30. A 
prestação de serviços públicos. 31. Prestação direta e indireta. 32. Atos municipais. 33. Processo 
administrativo. 34. Licitação e contrato. 35. Legislação atualizada 35.1. Lei Orgânica do Município 35.2. Estatuto 
dos Servidores e Regime Jurídico. 35.3. Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal. 35.4. Plano de Cargos 
e Vencimentos da Prefeitura Municipal. 35.5. Código Tributário Municipal. 35.6. Legislação urbanística 
municipal e toda a legislação relacionada com o programa. 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
 

ARQUITETO 

1. As competências do Poder Executivo Municipal no controle do uso e ocupação de seu território; Políticas 
Urbanas, Estatuto da Cidade (Lei Federal 10.257/2001) e Plano Diretor do município. 2. A gestão do ambiente 
municipal diante do conceito de sustentabilidade e sua relação com os recursos naturais e culturais do 
município. 3. Atividades e atribuições profissionais do arquiteto e urbanista (Res. CAU/BR n.21/2013) relativas 
às funções públicas municipais de formulação de políticas voltadas ao desenvolvimento urbano sustentável, 
elaboração e análise de projetos urbanos e edilícios, assim como a emissão de laudos e pareceres técnicos.           
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4. O Direito de Construir e seu enquadramento jurídico administrativo para o exercício do Poder de Polícia, em 
especial na elaboração de normas para o controle do parcelamento, uso e ocupação do solo e sua fiscalização. 
5. Elaboração de Projetos Arquitetônicos e Urbanísticos (NBR 16.636); Representação de projetos de 
arquitetura (NBR 6.492); Normas de acessibilidade (NBR 9050; Lei Federal 10.098/2000). 6. Legislação federal, 
estadual e municipal concernentes ao parcelamento, uso e ocupação do solo urbano, obras e edificações. 7. 
Urbanismo: conceitos e princípios.  8. Patrimônio cultural, histórico e arquitetônico. (Estilos arquitetônicos; 
esferas de tombamento; IPAC; IPHAN; UNESCO). 9. Noções de aspectos sociais e geográficos do Município: 
desenvolvimento urbano, economia, vocações regionais, infraestrutura urbana, relevo, vegetação, clima etc. 
 
 

ASSISTENTE SOCIAL 

1. A questão social na contemporaneidade, mundialização capitalista, transformações no mundo do trabalho e 
suas implicações para o trabalho da/o assistente social. 2. Estado, política social e direitos sociais: a 
contrarreforma do Estado e suas particularidades na realidade brasileira. 3. Serviço Social e suas dimensões 
teórico-metodológica, ético política e técnico-operativa. 4. A inserção do Serviço Social na divisão sociotécnica, 
racial e sexual do trabalho, atribuições privativas e competências profissionais do/a assistente social. 5. O 
trabalho da/o assistente social nas políticas sociais: intervenção, investigação; avaliação; trabalho social com 
famílias; práticas educativas e de mobilização social; trabalho em equipe. 6. Legislação Social, Resoluções e 
Normativas sobre o trabalho da/o assistente social. 7. Seguridade Social: particularidades de sua configuração 
sócio-histórica no Brasil; financiamento, controle democrático e rebatimentos da contrarreforma do Estado na 
sua realização. 8. Projeto ético-político do Serviço Social e ética profissional. 9. Particularidades do trabalho 
da/o assistente social, subsídios e parâmetros para sua atuação nas políticas sociais de saúde, educação e 
assistência social. 10. Lei Orgânica da Assistência Social (LOAS), Sistema Único da Assistência Social (SUAS), 
Política Nacional de Assistência Social (PNAS), Norma Operacional Básica (NOB/RH/SUAS). 11. Lei Orgânica 
da Saúde (LOS), Sistema Único de Saúde (SUS). 12. Tipificação Nacional de Serviços Socioassistenciais 
(Resolução 109/2009). 13. Atuação do Assistente Social na Escola e Família na Contemporaneidade. 
 
 

BIÓLOGO 

1. Biologia Zoologia. 1.1 Classificação, características gerais e nomenclatura de invertebrados e 
vertebrados.1.2 Parasitologia. 1.3 Principais Zoonoses. 1.4 Medidas Profiláticas em Saúde Pública. 2. Biologia 
Botânica. 2.1 Classificação e características principais dos grupos vegetais - Briófitas, Pteridófitas, 
Gimnospermas e Angiospermas. 2.2 Fisiologia vegetal: Transportes de seiva bruta e elaborada, transpiração e 
mecanismos de abertura e fechamento de estômatos, hormônios vegetais. 2.3 Ecologia Vegetal. 3. Ecologia. 
3.1 Componentes abióticos e bióticos. 3.2 Habitat e Nicho Ecológico. 3.3 Populações e comunidade. 3.4 
Relações intraespecíficas e interespecíficas. 3.5 Ecossistemas aquáticos e terrestres. 3.6 Ciclos 
Biogeoquímicos. 3.7 Biomas. 4. Evolução Biológica 4.1 Conceitos de Biologia Evolutiva. 4.2 Mutação e 
variação: tipos, causas e implicações evolutivas. 4.3 Deriva genética. 4.4 Dispersão, migração e isolamento 
geográfico. 4.5 Especiação: conceitos, mecanismos e tipos. 4.6 Evolução de estratégias reprodutivas: biologia 
da reprodução e comportamento sexual.  4.7 Evolução de genes e genomas. 4.8 Evolução e desenvolvimento. 
4.9 Filogenia. 4.10 História da vida na Terra. 4.11 Biogeografia. 5. Resíduos sólidos 5.1 Tipos de Resíduos. 5.2 
Classificação dos Resíduos. 5.3 Resíduos Infectantes. 5.4 Resíduos Químicos. 5.5 Resíduos Radioativos. 5.6 
Resíduos Comuns. 5.7 Resíduos Perfurocortantes. 5.8 Descarte de Resíduos. 5.9 Lei nº. 12.305, de 2 de 
agosto de 2010 (Política Nacional dos Resíduos Sólidos) 6. Poluição, Impactos Ambientais e Legislação 
Ambiental 6.1 Órgãos Governamentais do Meio Ambiente. 6.2 Instruções normativas e resoluções. 6.3 Leis 
Ambientais: Lei nº. 9.795, de 27 de abril de 1999 (Política Nacional de Educação Ambiental); Lei nº. 9.985, de 
18 de julho de 2000 (Sistema Nacional de Unidades de Conservação da Natureza); Lei nº. 12.651, de 25 de 
maio de 2012 (Código Florestal) 6.4 Poluição do Ar, Águas e Solos. 6.5 Impactos Ambientais. 6.6 Medidas 
Mitigadoras. 6.7 Medidas Compensatórias. 6.8 Termos de Ajuste de Conduta (TACS). 7. Análises Clínicas 
Coletas e Exames de materiais biológicos. 7.1 Detecção de doenças e agentes patológicos. 7.2 Emissão e 
interpretação de Laudos. 7.3 Hematologia. 7.4 Microbiologia. 7.5 Imunologia. 7.6 Química clínica. 7.7 
Parasitologia. 8. Agricultura e Pecuária Técnicas Agropecuárias. 8.1 Produtividade Agropecuária. 8.2 Produtos 
Agropecuários. 8.3 Pesquisas e Inovações Tecnológicas Agropecuárias. 8.4 Lei nº. 14.785, de 27 de dezembro 
de 2023 (Lei dos Agrotóxicos). 
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ENGENHEIRO AMBIENTAL 

1. Meio Ambiente – Preservação Ambiental e Controle da Poluição. 1.1. Ecologia e ecossistemas brasileiros. 
1.2. Conceito de poluição ambiental. 1.3. A importância da água, do solo e do ar como componentes dos 
ecossistemas na natureza. 1.4. Transporte e dispersão de poluentes; princípios dos tratamentos de resíduos 
gasosos, líquidos e sólidos: mecanismos físicos, químicos e biológicos; fenômeno de autodepuração. 1.5. 
Processos de controle da poluição. 1.6. Monitoramento ambiental de solo, água e ar. 1.7. Remediação de áreas 
degradadas. 1.8. Gestão integrada de meio ambiente, saúde e segurança industrial. 2. Legislação Brasileira: 
2.1. Constituição Federal. 2.2.1 Título II – Dos Direitos e Garantias Fundamentais. 2.2.2 Título III – Da 
Organização do Estado. 2.2.3 Título VIII – Da Ordem Social (Capítulo VI Do Meio Ambiente). 2.2. Legislação 
ambiental (Federal, Estadual e Municipal). 2.3. Constituição Estadual. 2.4. Lei Federal n.º 6.938/81 – Política 
Nacional de Meio Ambiente; Lei Federal nº 9.605/98 – Lei de Crimes Ambientais; Lei Federal nº 9433/97 – 
Política Nacional de Recursos Hídricos. 2.5. Resoluções CONAMA. 2.6. Portarias Ministério da Saúde (Nº 
2.914, de 12 de dezembro de 2011 e Portaria de Consolidação Nº 5, de 28 de setembro de 2017); 2.7. Código 
Florestal (Lei Federal Nº 12.651/2012). 2.8. Política Nacional de Educação Ambiental (Lei Federal Nº 9.795 de 
1999) e Decreto Federal Nº 4.281 de 2002; 2.9. Sistema Nacional de Unidades de Conservação (Lei Federal Nº 
9.985 de 2000). 2.10. Política Nacional de Resíduos Sólidos (Lei Federal Nº 12.305, de 2010) 2.11 Leis 
Estaduais – Política Estadual de Recursos Hídricos. 2.12. Marco regulatório do saneamento e suas 
regulamentações (Lei nº 11.445, de 05 de janeiro de 2007). 3. Licenciamento Ambiental. 3.1. Instrumentos de 
controle e licenciamento. 3.2. Sistema de Licenciamento Ambiental. 4. Gestão Administrativa e Ambiental. 4.1. 
Planejamento, controle, fiscalização e execução de obras; orçamento e composição de custos; levantamento de 
quantitativos; controle físico/financeiro. 4.2. Acompanhamento e aplicação de recursos; medições; emissão de 
faturas; controle de materiais. 4.3. Sistemas de Gestão Ambiental e Auditoria Ambiental. 4.4. Certificação ISSO 
14.000. 4.5 Instruções Normativas da FUNASA. 5. Resoluções do Conselho Estadual de Meio Ambiente e do 
INEA. Lei Federal No. 14.026, de 15 de julho de 2020; Lei nº 9.984, de 17 de julho de 2000; a Lei nº 11.445, de 
5 de janeiro de 2007; Lei nº 12.305, de 2 de agosto de 2010. 
 

ENGENHEIRO CIVIL 

1.  Solos e Infraestrutura: topografia (levantamento topográfico, batimetria, aerofotogrametria); 1.1 mecânica 
dos solos (caracterização e compactação dos solos, estabilidade de taludes, estruturas de contenção). 1.2 
Fundações (sondagens, fundações rasa e profunda, vigas de equilíbrio, capacidade de carga, recalque). 2. 
 Resistência dos Materiais: análise de tensões e deformações em elementos estruturais; 2.1 cisalhamento; 2.2 
torção e flexão em vigas; 2.3 determinações de tensões normais e de cisalhamento; 2.4 tensões principais; 2.5 
flambagem de colunas (carga crítica de Euler e comprimento equivalente). 2.6 Análise de estruturas: método 
das forças, método dos deslocamentos, estruturas hiperestáticas, graus de liberdade, matriz de rigidez de 
elemento. 3. Superestrutura: 3.1 Estruturas de concreto armado: verificação estrutural segundo os estados 
limites últimos (ELU) e de serviço (ELS), detalhamento de armaduras, armadura mínima, flechas admissíveis. 
3.2 Estruturas de aço: verificação estrutural segundo ELU e ELS, propriedades físicas e mecânicas do aço, 
ligações por parafusos e por solda, flambagem. 3.3 Estruturas de madeira:  verificação estrutural 
segundo ELU e ELS, comportamento de peças submetidas à compressão paralela e perpendicular às fibras, 
flambagem, tipos de ligações. 3.4 Estruturas de concreto protendido: tipos de protensão, análise de tensões no 
ELS, verificação na ruptura no ELU. 4. Instalações prediais. 4.1 elétricas: Instalações elétricas de baixa tensão 
e critérios segundo a NBR 5410, dimensionamento de circuitos, cálculo de potências, correntes e especificação 
de disjuntores; sistemas de aterramento; balanceamento de fases, dimensionamento de condutores e 
eletrodutos; dispositivos de proteção contra acidentes e descargas atmosféricas). 4.2 Instalações prediais 
hidrossanitárias: sistemas hidráulicos de água e esgoto sanitário, instalações de águas pluviais, 4.3 instalações 
de gases combustíveis 4.4 Instalações de incêndio e critérios de acordo com o COSCIP - CÓDIGO DE 
SEGURANÇA CONTRA INCÊNDIO E PÂNICO - COSCIP. DECRETO-LEI Nº 247, DE 21 DE JULHO DE 1975, 
NORMAS técnicas do CBMERJ. 4.5 Saneamento ambiental: gestão dos serviços de saneamento e saúde 
pública, dimensionamento hidráulico-sanitário, operação e manutenção. 5. Técnicas da construção e 
Edificações: principais processos construtivos de obras civis; serviços de acabamento, revestimento e 
impermeabilização; esquadrias e telhados. 6. Planejamento e Orçamento; 6.1 orçamento, levantamento, 
composições de custos, curva ABC, índices de produtividade e seus coeficientes relacionados; 6.2 
planejamento e gestão da qualidade na construção civil; segurança e manutenção de edificações; cronograma 
físico-financeiro e método PERT/CPM, caminho crítico. 7. Fiscalização de obras: Projeto Básico, Projeto 
executivo, planilhas e critérios de medição, caderno de encargos e especificações. Lei nº 14.133 de 1º de abril 
de 2021 (definições, medidas administrativas, equilíbrio econômico-financeiro, regimes de contratação, 
alterações de prazo, aditivos, modalidades de licitação). 
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ENGENHEIRO ELÉTRICO 

1. Teoria de Circuitos elétricos: 1.1. Leis fundamentais. 1.2. Elementos básicos. 1.3. Teoremas e metodologias 
de análise de circuitos elétricos. 1.4.  Circuitos elétricos em corrente contínua; 1.5.  Circuitos elétricos em 
corrente alternada monofásicos e polifásicos em regime permanente; 1.6.  Potência e energia elétrica. 
2.  Circuitos Trifásicos: 2.1.  Cargas equilibradas e desequilibradas; 2.2.  Ligações em estrela e triângulo; 2.3.  
Grandezas de fase e de linha. 3. Eletromagnetismo 3.1.  Leis do Eletromagnetismo; 3.2.  Conversão 
Eletromecânica de energia; 3.3.   Circuitos Magnéticos; 3.4.  Perdas no ferro; 3.5.  Saturação. 
4.  Representação em Por Unidade (PU). 5. Máquinas Elétricas: 5.1.  Fundamentos de conversão 
eletromecânica de energia. 5.2. Transformadores: conceitos gerais, grandezas características, tipos de 
conexão, polaridade e defasamento angular. 5.3.  Máquinas rotativas: máquinas de corrente contínua, 
máquinas síncronas e assíncronas, conceitos gerais e definições, princípio de funcionamento, operação motora 
e geradora, bombas hidráulicas, circuitos equivalentes em regime permanente, partida de motores. 
Fundamentos de acionamentos controlados; 5.4.  Instrumentação Industrial: princípio de funcionamento de 
instrumentos de medição: temperatura, vazão, pressão, nível, posição/rotação, tensões e correntes elétricas.  
5.5. Exemplos de aplicações; 6.  Instalações Elétricas Prediais e Industriais: 6.1.  Tipos de sistemas; 6.2.  
Configurações típicas; 6.3.  Componentes de uma instalação; 6.4.  Dimensionamento e análise de circuitos. 
6.5.  Cálculo de quedas de tensão e curto-circuito. 6.6. Configurações de alimentação, comando e proteção de 
motores, especificação de alimentadores e proteções. 6.7.  Projeto de instalações elétricas prediais e 
industriais. 6.8.  Leitura e interpretação de diagramas elétricos. 7.  Correção do fator de potência: projeto e 
especificações. 8.  Luminotécnica: projeto de sistemas de iluminação interna e externa. 9.   Eficiência 
Energética: 9.1.  Balanço Energético Nacional, Matriz Energética e Matriz Elétrica Nacional e Mundial; 9.2.  
Conceitos Básicos de Eficiência Energética; 9.3.  Programas Institucionais de Eficiência Energética; 9.4.  
Gestão Energética; 9.5.  Qualidade de Energia: Fator de Potência, Harmônicas, Tensão em Regime 
Permanente, Desequilíbrios e Flutuações e de Tensão, Variações de Tensão e Frequência; 9.6.  Aspectos 
Econômicos de Projetos de Eficiência Energética; 9.7.  Auditorias Energéticas; 9.8.  Sistemas Motrizes; 10.  
Modelo do Sistema Elétrico Brasileiro 10.1. Agentes e Atividades do Setor Elétrico Brasileiro; 10.2. 
Planejamento e Operação do Sistema Elétrico; 10.3. Mercado e Comercialização de Energia Elétrica. 11.  
Sistemas Elétricos de Potência: 11.1. Componentes simétricas, 11.2. Potência e componentes sequenciais. 
11.3.  Circuitos sequenciais e análise de circuitos desequilibrados. 11.4.  Curto-circuito: tipos, cálculo e análise 
de correntes de curto-circuito, faltas simétricas e assimétricas. 11.5.  Matrizes de impedâncias, análise de fluxo 
de potência. 11.6. Transporte de energia e linhas de transmissão; 11.7. Conceitos básicos de distribuição; 
11.8. Subestações. 12.  Controle de Processos:  12.1.  Tipos de controladores, resposta em frequência, critério 
de estabilidade de Nyquist, lugar das raízes, projeto de controladores. 12.2. Definições: realimentação de saída 
e de estados (estática e dinâmica), controle em malha aberta e em malha fechada, observabilidade e 
controlabilidade. Alocação de polos e sintonia de controladores. 13.  Utilização de materiais e equipamentos na 
área de atuação. 14.  Normas, Legislação e Procedimentos da área de atuação. 15.  Informática – P.Office / 
AUTO CAD e outros e Sistemas Integrados. 
 

FISCAL DE MEIO AMBIENTE 

1. Competências do Poder Executivo Municipal no campo da fiscalização ambiental. 2. Meio Ambiente;                       
3. Preservação Ambiental; 4. Controle da Poluição; 5. Biologia Ambiental; 6. Fenômenos atmosféricos;                                
7. Erosão; 8. Conservação dos solos; 9. Processos de produção industrial (químicas, metalúrgicas, mecânicas 
etc.); 10. Ecologia e ecossistemas brasileiros; 11. Conceito de poluição ambiental; 12. A importância da água, 
do solo e do ar como componentes dos ecossistemas na natureza; 13. Transporte e dispersão de poluentes; 
14. Princípios dos tratamentos de resíduos gasosos, líquidos e sólidos: 15. Mecanismos físicos, químicos e 
biológicos; 16. Fenômeno de autodepuração; 17. Processos de controle da poluição; 18. Monitoramento 
ambiental de solo, água e ar; 19. Remediação de áreas degradadas; 20. Noções de educação ambiental;                
21. Gestão integrada de meio ambiente, saúde e segurança industrial; 22. Legislação ambiental (Federal, 
Estadual e Municipal); 23. Constituição Federal; 24. Constituição Estadual; 25. Lei Federal n.º 6.938/81 - 
Política Nacional de Meio Ambiente; 26. Lei Federal n.º 9.605/98 - Lei de Crimes Ambientais; 27. Lei Federal no. 
9433/97 - Política Nacional de Recursos Hídricos; 28. Lei Federal nº 11.445/2007 - Política Nacional de 
Saneamento Básico; 29. Lei Federal nº 12.305/2010 - Política Nacional de Resíduos Sólidos; 30. Resoluções 
CONAMA (EIA/RIMA, Licenciamento Ambiental, Resíduos, Classificação de Águas, Controle de Poluição 
Hídrica, Controle de Poluição Atmosférica); 31. Lei Federal Nº 12.651/2012, que instituiu o Novo Código 
Florestal Brasileiro; 32. Leis Estaduais - Política Estadual de Recursos Hídricos; 33. Licenciamento ambiental de 
empreendimentos industriais; 34. Sistema de Licenciamento Ambiental; 35. Noções de hidrologia; 36. Ciclo 
hidrológico; 37. Bacias hidrográficas; 38. Águas superficiais; 39. Águas subterrâneas; 40. Avaliação de planos 
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de gestão de bacias hidrográficas; 41. Manejo de bacias hidrográficas; 42. Classificação das Águas;                           
43. Sistemas de Abastecimento de Água; 44. Consumo de água; 45. partes constituintes dos sistemas de 
abastecimento de água; 46. Critérios gerais de dimensionamento; 47. Adução de água; 48. adutoras em 
condutos livres e forçados; 49. órgãos acessórios; 50. bombas e estações elevatórias; 51. Tratamento de água; 
52. características físicas, químicas e biológicas da água; 53. padrões de potabilidade; 54. principais processos 
de tratamento; 55. estações de tratamento de água; 56. Reservatórios de distribuição de água; 57. importância; 
58. Redes de distribuição de água; 59. Sistemas de Coleta e Tratamento de Efluentes Líquidos; 60. Qualidade 
da água, poluição hídrica e tecnologias de tratamento dos efluentes; 61. Redes coletoras de esgotos sanitários 
e industriais; 62. classificação; 63. partes constituintes; 64. dimensionamento; 65. Tratamento de efluentes 
líquidos; 66. processos de tratamento; 67. lodos ativados; 68. lagoas de estabilização; 69. reatores anaeróbios;    
70. valos de oxidação; 71. filtração biológica; 72. Autodepuração de cursos d’água; 73. carga orgânica;                             
74. demanda bioquímica de oxigênio; 75. redução da concentração bacteriana; 76. Sistemas de Tratamento de 
Óleo; 77. Gestão dos Resíduos Sólidos; 78. Caracterização quantitativa e qualitativa dos resíduos sólidos 
domésticos e industriais; 79. Características físicas, químicas e biológicas dos resíduos sólidos;                               
80. Acondicionamento, coleta, transporte e destinação final adequado; 81. Disposição final dos resíduos; aterro 
sanitário; classificação dos aterros para resíduos sólidos de origem doméstica e industrial; 82. Coleta seletiva e 
reciclagem; 83. Gestão Administrativa e Ambiental; 84. Planejamento, controle, fiscalização e execução de 
obras; orçamento e composição de custos; levantamento de quantitativos; controle físico-financeiro;                          
85. Acompanhamento e aplicação de recursos; medições; emissão de faturas; controle de materiais; 86. 
Sistemas de Gestão Ambiental e Auditoria Ambiental; 87. Certificação ISO 14 000. SNUC - Sistema Nacional de 
Unidades de Conservação; 88. Política Nacional de Recursos Hídricos; 89. Resoluções do Conama;                        
90. Legislação Florestal; 91. Código Florestal; 92. Auditoria Florestal; silvicultura; produção de mudas; viveiros 
florestais; manejo; dendrometria; propriedades físicas e mecânicas da madeira; processamento primário e 
secundário da madeira; preservação e secagem da madeira; medições florestais; volumetria; crescimento 
florestal; inventário florestal; preservação ambiental; sementes florestais; seleção de espécies; recomposição 
florestal; ecologia de florestas tropicais: identificação de espécies florestais; interceptação de chuva pela 
floresta; regime de água no solo; proteção florestal; controle e prevenção de incêndios florestais; principais 
doenças florestais no Brasil; geoprocessamento; uso e conservação dos solos; adubação em geral; tipos e 
classificação de fertilizantes e corretivos; irrigação e drenagem; fitotecnia; manejo de florestas plantadas; 
manejo de florestas naturais; usos múltiplos; sistemas silviculturais aplicáveis ao manejo; plano de manejo 
florestal sustentável; classificação dos agentes causadores de danos à floresta; fitopatologia florestal; 
entomologia florestal; exploração florestal; métodos manuais e mecanizados de colheita; conceitos básicos de 
ecologia; ciclos naturais; regeneração Natural; manutenção e monitoramento; áreas de preservação 
permanente; energia de biomassa florestal; edafologia: processos químicos, físicos e biológicos do solo, 
classificação do solo; economia florestal; sistemas agrosilvipastoris; projetos e manejo de paisagem; 
administração florestal. 93. Legislação Ambiental Federal, Estadual e Municipal. 
 

FISCAL DE POSTURAS 

1. Poder de polícia municipal: características, natureza e áreas de atuação, agentes responsáveis. Prestação 
de serviços públicos: formas e condições. Patrimônio municipal: abrangência, classificação. Bens Públicos: 
conceito, tipos, classificação. 2. Atos administrativos: Classificação e espécies, conceitos, conteúdos e 
utilização dos seguintes atos: apostila, ata, alvará, carta, certidão, correspondência interna, decreto, 
deliberação, despacho, exposição de motivos, instrução normativa, lei, lei complementar, mensagem, ofício, 
ofício circular, ordem de serviço, parecer, portaria, relatório, requerimento, resolução, regulamento. 3. 
Fiscalização de posturas, conforme o Código de Postura do Município e suas atualizações: 3.1. Infrações, 
penas, multa, processo de execução. 3.2. Da higiene pública: das vias públicas, das habitações, da 
alimentação, dos estabelecimentos. 3.3. Da polícia de costumes, segurança e ordem pública: da moralidade 
sossego público, dos divertimentos públicos, dos locais de culto, do trânsito público, das medidas referentes 
aos animais, da extinção de insetos nocivos, do empachamento de vias públicas dos inflamáveis e dos 
explosivos, das queimadas e dos cortes de árvores e pastagens, das explorações de pedreiras, cascalheiras, 
olarias e depósitos de areia e saibro, dos muros e cercas, dos anúncios e cartazes. 3.4. Do funcionamento do 
comércio e da indústria: do licenciamento dos estabelecimentos industriais e comerciais: das indústrias e do 
comércio localizado, do comércio ambulante, do horário de funcionamento, da aferição de pesos e medidas. 4. 
Normas técnicas ABNT sobre avaliação do ruído em áreas habitadas e outros preceitos relativos a posturas 
municipais. 5. Crimes contra a administração pública praticados por funcionário público (arts. 312 a 327 do 
Código Penal) e por particular (artigos 328 a 337 do Código Penal) contra a Administração em geral.  
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FISCAL DE RENDAS 

1. Os recursos públicos: A Receita Pública originária e receita pública derivada, tarifas (preços públicos); 2. O 
tributo: conceito, características, natureza jurídica, classificação dos tributos; 3. Espécies tributárias; 4. Sistema 
tributário nacional: Competência tributária, limitações constitucionais do poder de tributar, repartição da receita 
tributária; 5. Legislação tributária: Vigência, Integração, Interpretação e aplicação;   6. Obrigação tributária: 
conceito, elementos, capacidade tributária, Domicílio, a solidariedade tributária, Fato gerador, a obrigação 
tributária principal e a obrigação tributária acessória; 7. Responsabilidade tributária: Conceito, Responsabilidade 
por substituição, Responsabilidade por transferência, as diversas modalidades de responsabilidade por 
transferência, por solidariedade e responsabilidade por infrações; 8. Crédito Tributário: Constituição, 
lançamento tributário, exclusão, suspensão e extinção do crédito tributário, garantias e privilégios do crédito 
tributário; 9. Administração tributária: Fiscalização, Dívida ativa e Certidões negativas; 10. Tributos municipais. 
11. Processo administrativo.  12. O Simples Nacional (Lei complementar nº 123/2006). 13. Reforma Tributária 
na Constituição Federal e na Lei Complementar 214/25. 14.  Legislação atualizada: Lei Orgânica do Município; 
Lei de Estrutura da Administração Pública Municipal; Código Tributário Municipal. 
 

FISCAL SANITÁRIO - MÉDICO VETERINÁRIO 

1. Zoonoses de importância em saúde pública: controle das doenças transmissíveis ao ser humano por animais, 
incluindo avaliação, investigação epidemiológica, diagnóstico, medidas de prevenção e profilaxia. Etiologia, 
sinais clínicos, epidemiologia e formas de prevenção das principais doenças bacterianas, parasitárias e viróticas 
de relevância em saúde pública. Interação entre agente, hospedeiro e ambiente, considerando fontes e vias de 
transmissão. 2. Ciência e tecnologia dos alimentos: fundamentos sobre composição, propriedades e qualidade 
de alimentos e matérias-primas; processos tecnológicos de obtenção, conservação e distribuição; fatores que 
afetam a inocuidade dos alimentos; características higiênico-sanitárias e estruturais de estabelecimentos de 
produção, manipulação, armazenamento e comercialização de produtos de origem animal e demais alimentos. 
3. Controle higiênico-sanitário de produtos de origem animal e de estabelecimentos produtores e comerciais de 
alimentos: inspeção ante e pós-morte; fiscalização de processamento, armazenamento, transporte e exposição; 
identificação e controle de perigos biológicos, químicos e físicos; aplicação de sistemas de controle de 
qualidade. 4. Doenças transmitidas por alimentos e água: princípios de prevenção e controle; vigilância e 
investigação de surtos; importância da higiene pessoal, ambiental e de equipamentos. 5. Exames laboratoriais 
aplicados à inspeção sanitária: técnicas para análises microbiológicas, histopatológicas e toxicológicas; coleta, 
acondicionamento e transporte de amostras; métodos de esterilização e desinfecção físicos e químicos; uso de 
metodologias tradicionais e rápidas para diagnóstico. 6. Controle e combate de vetores, pragas urbanas e 
animais sinantrópicos: estratégias de manejo integrado para prevenção de zoonoses e riscos à saúde pública. 
7. Regulamentos sanitários e requisitos técnicos aplicados à produção e ao comércio de alimentos e produtos 
de origem animal: princípios e diretrizes para fiscalização, defesa sanitária animal e proteção ambiental.                       
8. Vigilância Sanitária: conceitos, competências e áreas de atuação; serviços e produtos de interesse à saúde; 
articulação com a vigilância epidemiológica e ambiental. 9. Epidemiologia descritiva: indicadores de 
morbimortalidade, análise de tendências, estimativas populacionais e utilização de dados para avaliação e 
gestão de risco. 
 

INSPETOR SANITÁRIO 

1. Fundamentos da Saúde Pública e direito à saúde: princípios constitucionais e legais relacionados à 
promoção e proteção da saúde; relevância pública dos serviços de saúde no Brasil; atuação integrada com 
outras áreas da saúde coletiva. 2. Organização e princípios do Sistema Único de Saúde (SUS): estrutura, 
diretrizes e campos de atuação; integração com as vigilâncias sanitária, epidemiológica, ambiental e à saúde do 
trabalhador. 3. Legislação sanitária e requisitos técnicos aplicados à inspeção: fundamentos e aplicação de 
regulamentos e normas sanitárias para produtos de origem animal e vegetal; critérios de avaliação de 
conformidade em estabelecimentos e produtos de interesse à saúde pública; infrações e medidas sanitárias 
aplicáveis. 4. Segurança dos alimentos: princípios e fundamentos para garantir a inocuidade dos alimentos; 
requisitos higiênico-sanitários para produção, manipulação, transporte, armazenamento e comercialização; 
prevenção e controle de perigos biológicos, químicos e físicos; sistemas de monitoramento da qualidade 
sanitária em toda a cadeia produtiva. 5. Inspeção de produtos de origem animal e vegetal: técnicas de inspeção 
ante e pós-morte; verificação de padrões de qualidade e inocuidade; inspeção em frigoríficos, entrepostos, 
feiras e demais pontos de comercialização. 6. Boas Práticas de Fabricação (BPF) e sistemas de gestão da 
qualidade sanitária: requisitos técnicos aplicáveis a serviços e indústrias de alimentos; procedimentos de 
verificação e auditoria; uso de roteiros de inspeção para verificação de conformidade. 7. Doenças de interesse 
sanitário: principais zoonoses e doenças transmitidas por alimentos e água; investigação de surtos e estratégias 
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de prevenção e controle; notificação compulsória e medidas sanitárias. 8. Vigilância sanitária e métodos de 
intervenção: conceitos, planejamento e execução de ações fiscais; monitoramento territorial de riscos; ações 
educativas e orientativas para o setor regulado. 9. Controle de vetores e pragas urbanas: manejo integrado de 
roedores, insetos e outros vetores em áreas urbanas, industriais e de produção de alimentos.                                    
10. Gerenciamento de resíduos em estabelecimentos de interesse sanitário: procedimentos para segregação, 
acondicionamento, transporte, tratamento e destinação final de resíduos sólidos e líquidos, prevenindo riscos à 
saúde. 11. Saneamento e saúde pública: relação entre abastecimento de água, esgotamento sanitário, manejo 
de resíduos e drenagem urbana com a prevenção de riscos higiênico-sanitários. 12. Biossegurança e proteção 
individual: princípios de biossegurança aplicados à inspeção sanitária; uso, manutenção e descarte de 
Equipamentos de Proteção Individual (EPIs). 13. Tecnologias e inovações em inspeção sanitária: utilização de 
métodos laboratoriais e equipamentos para controle de qualidade; aplicação de tecnologias digitais, automação 
e rastreabilidade nos processos de fiscalização. 
 

NUTRICIONISTA 

1. Nutrição e prevenção das doenças crônicas não transmissíveis. 2. Avaliação e aconselhamento nutricional 
em crianças e adolescentes. 3. Fisiopatologia e prevenção das hipovitaminoses. 4. Obesidade e síndrome 
metabólica. 5. Necessidades e recomendações de energia e nutrientes para crianças e adolescentes. 6. 
Alimentação equilibrada na promoção da saúde. 7. Técnica dietética, elaboração de cardápios, roteiro de 
elaboração indicadora de rendimentos, porcionamento de alimentos, técnicas de preparo e conservação de 
alimentos. 8. Fundamentos da Legislação de Alimentos Segundo o Ministério da Saúde e Ministério da 
Agricultura, Pecuária e Abastecimento. 9. Doenças Veiculadas por Alimentos: prevenção e epidemiologia. 10. 
Registro de Produtos. 11. Rotulagem de Alimentos. 12. Conceitos Básicos de Higiene e Requisitos de Higiene 
na Indústria de Alimentos. 13. Boas Práticas de Fabricação. Limpeza e Sanitização de Alimentos. Controle de 
Infestações. 14. Responsabilidade Técnica. 15. Segurança Ocupacional. 16. Fornecedores e distribuição.                  
 17. APPCC e POP. 
 

PSICÓLOGO 

1. Psicologia e Educação. 2. Psicologia Organizacional. 3. Psicologia da saúde. 4. Psicologia e assistência 
social. 5. Psicologia dos grupos. 6. Saúde mental e atenção psicossocial. 7. Psicoterapia: conceitos e modelos. 
8. Avaliação Psicológica. 9. Psicopatologia e Síndromes. 10. Elaboração de Documentos na prática do 
Psicólogo. 11. Ética Profissional. 
 

TURISMÓLOGO 

1. Situação atual do Município: população, área, principais atividades econômicas, limites municipais, inserção 
regional. Atrações naturais, patrimônio material e imaterial, datas comemorativas, espaços culturais e outros 
destaques. Região turística a que pertence o Município segundo o Plano Diretor de Turismo do Estado. 
Personalidades ilustres do Município. 2. Conhecimentos básicos sobre a administração municipal, segundo sua 
Lei Orgânica: atributos e competências próprias e comuns do Município; organização dos poderes municipais, 
suas funções e membros; auxiliares diretos do Prefeito; órgãos de administração direta e indireta; distritos 
municipais. 3. Turismo e políticas públicas: referencial teórico, conceitos e definições; Plano Nacional de 
Turismo, principais programas e iniciativas; Premissas para o desenvolvimento sustentável do turismo e dos 
territórios.3.1 Legislação e marcos legais aplicados ao turismo. Turismo, acessibilidade e inclusão. 4. 
Segmentação do turismo e mercado: conceitos, critérios, consolidação e avaliação de impactos sobre os 
segmentos de Turismo Cultural, Turismo Náutico, Turismo Rural, Turismo de Estudos e Intercâmbio, Turismo 
de Esportes, Turismo de Pesca, Ecoturismo, Turismo de Aventura, Turismo de Sol e Praia, Turismo de 
Negócios e Eventos:  O conceito e a transversalidade sobre Turismo Social, Turismo de Base Comunitária e 
Turismo de Experiência.  5.Conceito e análise do mercado turístico, características dos produtos turísticos, 
oferta turística e demanda turística.  5.1. Competitividade no mercado turístico: pesquisa de mercado 
e comportamento do consumidor; estratégias de produto, de preço, de gerenciamento e de distribuição de 
produtos turísticos; 5.2. Roteirização turística, cadeia produtiva e stakeholders; identificação, cadastro e 
classificação de prestadores de serviços.  5.3 Marketing Turístico; Comunicação Integrada de marketing no 
mercado turístico; Tecnologia e aplicação no mercado e nas experiências turísticas.   6. Elaboração de planos, 
programas e gestão de projetos: conceitos, metodologias, etapas, técnicas e ferramentas para captação de 
recursos, acompanhamento, monitoramento e avaliação; Indicadores: conceitos, tipos, atributos, utilização. 6.1 
Calendário de eventos municipal, captação e organização de eventos estratégicos para o turismo. 6.2 
Educação turística, preservação ambiental e legado cultural. 7. Glossário de Termos do Ministério do Turismo e 
outras publicações afins. 
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ENSINO MÉDIO COMPLETO 
 
NÚCLEOS COMUNS 
 

Português para todos os cargos de Ensino Médio Completo 

1. Leitura e compreensão de textos variados. 2. Modos de organização do discurso: descritivo, narrativo, 
argumentativo, injuntivo, expositivo e dissertativo. 3. Gêneros do discurso: definição, reconhecimento dos 
elementos básicos. 4. Coesão e coerência: mecanismos, efeitos de sentido no texto. 5. Relação entre as partes 
do texto: causa, consequência, comparação, conclusão, exemplificação, generalização, particularização. 6. 
Conectivos: classificação, uso, efeitos de sentido. 7. Verbos: pessoa, número, tempo e modo. Vozes verbais. 
Transitividade verbal e nominal. Estrutura, classificação e formação de palavras. Funções e classes de 
palavras. Flexão nominal e verbal. Regência verbal e nominal. 8. Pronomes: emprego, formas de tratamento e 
colocação. 9. Figuras de linguagem. 10. Funções da linguagem.                     11. Sinônimos, antônimos, 
parônimos e homônimos. 12. Acentuação gráfica. 13. Pontuação: regras e efeitos de sentido. 14. Recursos 
gráficos: regras, efeitos de sentido. Sintaxe do Período Simples.                  15. Coordenação e subordinação. 
16. Crase. 17. Ortografia. 
 

Informática para todos os cargos de Ensino Médio Completo 

Modalidades de processamento. Organização e Arquitetura de computadores: conceitos, tipos, características, 
componentes de hardware e funcionamento, principais periféricos e dispositivos de entrada e saída, unidades 
de armazenamento, memória, conexão e conectores, operação. Software: Software Livre, software básico e 
aplicativo, utilitários, sistemas operacionais: conceitos, características, teclas de função, ícones e atalhos de 
teclado, uso dos recursos. Ambientes Windows 10BR / 11BR e Linux: conceitos, características, “distribuições 
Linux” versões de 32 e 64 bits, instalação, pastas e diretórios, configuração e utilização dos recursos, utilitários 
padrão, principais comandos e funções, teclas de função, ícones e atalhos de teclado, uso dos recursos. 
Sistemas de arquivos, Operações com arquivos, permissões e segurança de arquivos. Editores, Processadores 
de Textos, Planilhas, Softwares de Apresentação e Bancos de Dados: conceitos, características, teclas de 
função, ícones e atalhos de teclado, uso dos recursos. Pacotes MS Office BR em suas últimas versões (Word, 
Excel, PowerPoint, Access) e LibreOffice 24.8.2.1 versão em português ou superior (Writer, Calc, Impress, 
Base), nas versões de 32 e 64 bits. Edição e formatação de textos. Criação e uso de planilhas de cálculos. 
Criação e exibição de Apresentações de slides. Noções básicas de bancos de dados. Microsoft 365 em 
português: conceitos, características, componentes, instalação, configuração, teclas de função, ícones e atalhos 
de teclado, uso dos recursos. Segurança da Informação, de equipamentos, de sistemas, em redes, na internet e 
na nuvem: conceitos, características, pilares, vírus x antivírus, backup, firewall, criptografia, cuidados. Lei Geral 
de Proteção aos Dados (LGPD). Redes de computadores: conceitos, características, meios de transmissão, 
conexão, cabos e conectores, protocolos, topologias, tecnologias, padrões, redes cabeadas e wireless/wi-fi, 
Modelo de Referência OSI/ISO, arquitetura TCP/IP, utilitários básicos para configuração e verificação de redes, 
máscara de rede/sub-rede. Internet X Web: conceitos, características, internet x intranet x extranet, utilização de 
ferramentas e recursos, browsers Edge x Google Chrome X Mozilla Firefox nas versões atuais de 32 e 64 bit, 
navegação, correio eletrônico, webmail, softwares Mozilla Thunderbird e Outlook nas versões atuais de 32 e 64 
bits, sítios e ferramentas de busca e pesquisa na internet. Redes Sociais e Computação em nuvem: conceitos, 
características, principais redes e serviços, uso dos recursos. Ferramentas Google: Gmail; Google Meet; 
Google Documentos; Google Planilhas; Google Drive; Google Agenda: conceitos e características, uso dos 
recursos. Microsoft Teams: conceitos e características, uso dos recursos.  
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
 

AGENTE DE DEFESA CIVIL 

1. Dados sobre o Município conforme sua Lei Orgânica: 1.1. Caracterização do Município, competências.  
Poderes municipais 1.2. Poder Legislativo: Câmara Municipal - Instalação; membros, competências privativas, 
legislatura e sessões legislativas. Mesa Diretora: mandato, atribuições, composição. Sessões ordinárias, 
solenes e extraordinárias. Plenário. Comissões. Processo Legislativo: iniciativa de Leis da Câmara e do 
Prefeito. Atos próprios da Câmara e suas finalidades. Vereadores. 1.3. Poder Executivo: Prefeito municipal: 
competências; posse, vacância, licenças, atribuições, vedações e responsabilidades. Infrações político-
administrativas. Auxiliares diretos. 1.4. Administração Municipal: Planejamento, Coordenação, Desconcentração 
e Descentralização, Controle interno e externo. Administração Direta e Indireta. 1.5. Conselhos Municipais.  2. 
Proteção e Defesa Civil: 2.1. Histórico das atividades de Defesa Civil no Brasil. 2.2. Lei nº 12.608, de abril de 
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2012 e suas alterações posteriores: institui a Política Nacional de Proteção e Defesa Civil - PNPDEC; dispõe 
sobre o Sistema Nacional de Proteção e Defesa Civil – SINPDEC e o Conselho Nacional de Proteção e Defesa 
Civil - CONPDEC; autoriza a criação de sistema de informações e monitoramento de desastres e dá outras 
providências: 2.2.1.  Definições e conceitos sobre: acidente; desabrigado; desalojado; desastre; estado de 
calamidade pública; plano de contingência; prevenção; preparação; proteção e defesa civil; recuperação; 
respostas a desastres; riscos de desastres; emergência; vulnerabilidade. 2.2.2. Política Nacional de Proteção e 
Defesa Civil - Diretrizes e objetivos. Competências próprias e comuns dos entes federados: União, Estados e 
Municípios. 2.2.3. Sistema Nacional de Proteção e Defesa Civil: Finalidades; órgãos; Conselho Nacional. 2.2.4. 
Gestão de acidentes e desastres induzidos por ação humana; 2.2.5. Disposições 
finais.https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-
2014/2012/lei/l12608.htm#:~:text=1%C2%BA%20Esta%20Lei%20institui%20a,desastres%20e%20d%C3%A1%
20outras%20provid%C3%AAncias.?origin=instituicao  
3. Organização dos serviços de Proteção e Defesa Civil no âmbito do Estado do Rio de Janeiro: órgão central, 
órgãos do sistema e de apoio aos serviços de Defesa Civil; Coordenações regionais (REDECs) e suas áreas de 
atuação; Ações de Defesa Civil e respectivas medidas previstas; O que fazer em caso de emergências. 
Solicitação de recursos para ações de resposta, recuperação, prevenção e fortalecimento. 
https://defesacivil.rj.gov.br/index.php/para-o-cidadao/como-agir-em-desastres/# e 
https://defesacivil.rj.gov.br//index.php/acoes-de-defesa-civil . Ferramentas de gestão para os Municípios. 4. 
Criação de unidade de Defesa Civil no Município conforme o Ministério da Integração e Desenvolvimento 
Regional: Fatores determinantes; formas de atuação; conselho municipal. (Coordenadoria Municipal de 
Proteção e Defesa Civil - Compdec  https://www.gov.br/mdr/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-
frequentes/perguntas-frequentes-defesa-civil ) 4.1. Estrutura administrativa do Poder Executivo do Município 
conforme a Lei Municipal nº 2271/2021: órgãos de administração direta e indireta. 4.1.1. Secretaria Municipal de 
Segurança competências relativas a Defesa Civil e unidades administrativas da área. 5. Conhecimentos sobre 
atos administrativos, compreendendo conceitos e definições, classificação e espécies.  6. Funções de protocolo 
e gerenciamento de processos: Conhecimentos básicos sobre tramitação, distribuição, expedição, formação e 
andamento de processos: autuação, instrução, abertura e encerramento de volumes, anexação, juntada, 
apensação e desapensação, desentranhamento, desmembramento, acautelamento, encerramento, reabertura, 
extinção e reativação. 
 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

1. Conhecimentos sobre Administração e organização. 1.1. Funções de Planejamento, Organização, Direção e 
Controle: conceitos, características, forma de desenvolvimento nos níveis estratégico, tático e operacional. 1.2. 
Ambiente nas organizações: mudança, inovação e cultura organizacional; motivação e liderança. 1.3. Estruturas 
organizacionais: tipos, natureza, finalidades; critérios de departamentalização, tipos de atividades segundo os 
órgãos da estrutura; níveis hierárquicos.  1.4. Controle e suas etapas. 2. Administração Municipal segundo sua 
Lei Orgânica.  2.1. Configuração e atributos: autonomia, competências próprias do Município. 2.2. Princípios da 
administração municipal. Publicidade dos atos. 2.3.  Poder Legislativo: competências, composição e 
organização da Câmara Municipal, funcionamento e atribuições. Processo Legislativo. Iniciativa de Leis. 2.4. 
Poder Executivo. Prefeito: Competências privativas. Posse e vacância do cargo, vedações e responsabilidades. 
Infrações político-administrativas. Secretários Municipais.  2.5. Controle contábil e financeiro. Controle interno e 
externo. 2.6. Orçamento e leis orçamentárias.  2.7. Participação popular. 3. Regime jurídico dos servidores 
municipais: conceitos sobre cargo, classe, posse e seus requisitos, estágio probatório, exercício, substituição, 
disponibilidade.  Formas de provimento e vacância. Licenças, concessões, direito de petição. Regime 
disciplinar. Processo disciplinar.  4. Atos administrativos: Classificação e espécies, conceitos, conteúdos e 
utilização dos seguintes atos: apostila, ata, carta, certidão, correspondência interna, decreto, deliberação, 
despacho, exposição de motivos, instrução normativa, lei, lei complementar, mensagem, ofício, ofício circular, 
ordem de serviço, parecer, portaria, relatório, requerimento, resolução, regulamento. 5. Documentação e 
Arquivo: 5.1. Funções arquivísticas e seus atributos. Tipos de arquivos. Ciclo vital dos documentos de arquivo e 
suas fases: corrente, intermediária e permanente. Instrumentos técnicos de gestão: Plano de classificação de 
documentos - conceito, organização, métodos, objetivos e aplicação. Tabela de temporalidade: conceito e 
objetivos. Eliminação, transferência e recolhimento de documentos e respectivos procedimentos. Terminologia 
arquivística. 6. Funções de protocolo e gerenciamento de documentos e processos: Conhecimentos básicos 
sobre recepção, tramitação, distribuição, expedição, formação e andamento de processos: autuação, instrução, 
abertura e encerramento de volumes, anexação, juntada, apensação e desapensação, desentranhamento, 
desmembramento, acautelamento, encerramento, reabertura, extinção e reativação. 7. Gestão patrimonial. 
Bens públicos: conceitos, definição e classificação dos bens públicos quanto a destinação; natureza, critério 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12608.htm#:~:text=1%C2%BA%20Esta%20Lei%20institui%20a,desastres%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.?origin=instituicao
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12608.htm#:~:text=1%C2%BA%20Esta%20Lei%20institui%20a,desastres%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.?origin=instituicao
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12608.htm#:~:text=1%C2%BA%20Esta%20Lei%20institui%20a,desastres%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.?origin=instituicao
https://defesacivil.rj.gov.br/index.php/para-o-cidadao/como-agir-em-desastres/
https://defesacivil.rj.gov.br/index.php/acoes-de-defesa-civil
https://www.gov.br/mdr/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes/perguntas-frequentes-defesa-civil
https://www.gov.br/mdr/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes/perguntas-frequentes-defesa-civil
https://www.gov.br/mdr/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes/perguntas-frequentes-defesa-civil
https://www.gov.br/mdr/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes/perguntas-frequentes-defesa-civil
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contábil, estado de conservação. Bens patrimoniais. Formas de incorporação. Tombamento. Inventário físico e 
suas modalidades; inventário rotativo. Avaliação e Reavaliação. Depreciação. Movimentação de bens 
patrimoniais e documentação pertinente. Desincorporação (modalidades) e baixa. 8. Gestão de materiais e 
estoques: Conceitos, finalidade, atribuições. Procedimentos de recebimento, aceite, registro, guarda e 
movimentação de materiais. Normatização e padronização de materiais, identificação, classificação e 
codificação. Métodos de controle de estoques e previsão de compras. Instalações, equipamentos e códigos de 
segurança das áreas de armazenamento. 9. Lei 14.133/2021. 
 

EDUCADOR SOCIAL 

1. Atribuições do Educador Social. 2. Constituição da República Federativa do Brasil. 3. ECA.                           4. 
Diretrizes Nacionais para a Política de Atenção Integral à Infância e Adolescência. 5. Noções de Sistema Único 
da Assistência Social. SUAS. 6. Psicologia do Desenvolvimento da Criança e do adolescente. 7. Atenção à 
criança e ao adolescente abrigados. 8. Temas relacionados com a prevenção da violência e sua notificação. 9. 
Temas relacionados com a integração da Pessoa com Deficiência. 
 


