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: ANEXO |
B CARGOS, VAGAS, REQUISITOS, JORNADA DE TRABALHO, VENCIMENTOS E ATRIBUIQC)ES TIPICAS
TOTAL JORNADA DE
) REQUISITOS DE | VAGAS | VAGAS | VAGAS TRABALHO
CODIGO CARGO (ESCOLARIDADE/ FORMACAO) AC PcD CN VENCIMENTO
VAGAS (HORAS SEMANAIS)
pp1 | Auxiliar de Semicos| phcin Medio Completo 02 01 01 i R$ 2.000,00
Administrativos pieto. 40h ' ’
202 Auxiliar de Manutencgéo | Ensino Fundamental Completo. 03 02 01 - 40h R$ 1.500,00

Atribuicdes tipicas:

Auxiliar de Servicos Administrativos - Executar servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administracdo, financas e logistica; atender
fornecedorese a populacgao, fornecendo e recebendo informacdes sobre produtos e servigos relacionados a administracéo da Central de Abastecimento de
Caruaru - CEACA; Tratar de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente as rotinas de trabalho; Realizar servicos de
digitacdo e outras tarefas afins, necessarias ao desempenho eficiente do sistema administrativo; Efetuar registros e controles decorrentes das rotinas de
administracao, tais como: memorandos, cartas, oficios, relatérios; Revisar, quanto ao aspecto redacional, ordens de servigos, instrucdes, exposicdes de
motivos, projetos de lei, minutas de decretos e outros; Realizar ou orientar coleta de precos de materiais e outros suprimentos; Manter atualizados os
registros de estoque; Fazer ou orientar levantamentos de bens patrimoniais; Operar com terminais eletrénicos e equipamentos de microfilmagem; Atuar na
area de computacao; Exercer outras atividades correlatas.

Auxiliar de Manutencdo - Executar servicos de manutencdo elétrica, mecanica, hidraulica, carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando, limpando,
reparando e instalando pecas, componentes e equipamentos. Conservar vidros e fachadas, limpar recintos e acessorios. Trabalhar seguindo normas de
seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente; Auxiliar nos consertos gerais, e executar servicos de manutencao corretiva e preventiva em
equipamentos e instalages prediais sob a orientagcdo oral ou escrita; Preparar pecas, ferramentas e para manutencdo preventiva e corretiva de edificios,
maquinas, motores, veiculos, méveis, circuitos hidraulicos, elétricos no ambiente da Central de Abastecimento de Caruaru; Verificar existéncia de
vazamentos hidraulicos, instalar e consertar registros, torneiras, valvulas, sifdes, lixar pecas, limpar caixas d'agua, telhas e outros; Montar e desmontar
tablados, coberturas e divisorias; Colocar ferragens, dobradicas, puxadores e outras em pecas e mdéveis montados; Instalar e efetuar manutencédo de
instalacéo elétrica preventiva e corretiva, preditiva de acordo com esquemas especificos e com as necessidades de cada caso, sob orientacéo do técnico
demanutencgédo/obras; Efetuar pintura predial; Efetuar remocao do entulho da obra.

AC = Ampla Concorréncia PcD = Pessoa com Deficiéncia CN = Candidato Negro



