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> NIVEL SUPERIOR
CONTEUDOS PROGRAMATICOS PARA AS PROVAS DE NUCLEO COMUM

Portugués para todos os cargos de Nivel Superior

Interpretacdo, compreensédo e inferéncia de informacdes e sentidos construidos nos textos verbais e nao
verbais. Recursos linguisticos empregados e caracteristicas do texto. Tipos e géneros textuais. Sentido e
emprego de palavras e expressdes relacionadas ao contexto. Significacdo das palavras. Elementos de
coesdo e coeréncia. Identificacdo de ideias expressas no texto e do ponto de vista do autor. Funcdes da
linguagem. Figuras de linguagem. Conhecimentos linguisticos de acordo com a gramatica normativa da
lingua portuguesa: reconhecimento, emprego e sentidos das classes gramaticais; processos de formacéo de
palavras; sentidos atribuidos as palavras pelo acréscimo de prefixos e sufixos; mecanismos de flexdo dos
nomes e verbos; emprego e colocagdo dos pronomes atonos; termos sintaticos da oracdo; concordancia
nominal e verbal; transitividade e regéncia dos nomes e verbos; uso do acento grave (crase); emprego dos
sinais de pontuagéo; acentuacao gréfica; uso dos porqués; ortografia.

| Conhecimentos Gerais para todos os cargos de Nivel Superior

Triparticdo de poderes na constituicdo brasileira: Poder, Fungdo e érgéos. Fun¢des e fins do Estado. As
trés funcdes estatais. Poder Legislativo. Processo Legislativo. Espécies normativas. Iniciativa das leis.
Regime constitucional dos parlamentares. Regime remuneratdrio. Proibicfes e perda do mandato. Total da
despesa do Legislativo. Fiscalizagdo contébil, financeira e or¢camentéria. Comissdes parlamentares de
inquérito. Poder Executivo. Competéncias. Prefeito. Atribuicdes. Responsabilidade. Secretarios Municipais.
Regime remuneratério dos agentes politicos. Legalidade e Poder Regulamentar. O servidor publico e a
constituicdo: Agentes publicos. Acessibilidade aos cargos publicos. Estabilidade e efetividade. Conduta
ética no exercicio da funcdo publica. Administracdo Publica: Principios. Administracdo direta e indireta.
Concesséo e permissao de servicos publicos. Lei Federal que regula o acesso a informacfes de 6rgaos
publicos - Lei 12.527/2011; Lei da Improbidade Administrativa - Lei Federal 8.429/1992. Legislacédo
Municipal: Lei Organica do Municipio de Penha. Informatica Basica: Suite do Office 2016 (Word,
PowerPoint e Excel); Conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, &rea de trabalho, area de
transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, painel de
controles, exclusdo e recuperagdo de arquivos ou pastas. Internet: Email, Seguranga na internet, virus e
antivirus. Dispositivos de entrada, saida e armazenamento. Raciocinio Ldgico: Adicdo, subtracdo,
multiplicagdo e divisdo com nudmeros inteiros e racionais (na forma decimal e fracionaria). Porcentagem.
Regra de trés simples e composta. Razdo e propor¢cdo. Sistema métrico: medidas de tempo, massa,
comprimento, superficie, volume e capacidade. Interpretacdo de graficos e tabelas. Média aritmética simples.
Operacao e problemas envolvendo conjuntos. Resolucéo de situacdes-problema.

> NIVEL SUPERIOR
CONTEUDOS PROGRAMATICOS PARA AS PROVAS DE CONHECIMENTO TECNICO/PROFISSIONAL

ENGENHEIRO AMBIENTAL

Politica Nacional de Saneamento Basico (Lei Federal N° 11.445, de 2007) e Politica Nacional de Residuos
Solidos (Lei Federal N° 12.305, de 2010). Meio Ambiente — Preservacdo Ambiental e Controle da Poluicéo.
Transporte e dispersdo de poluentes; principios dos tratamentos de residuos gasosos, liquidos e sélidos:
mecanismos fisicos, quimicos e biol6gicos; fenébmeno de autodepuracao. Lei Federal n.° 6.938/81 - Politica
Nacional de Meio Ambiente; Lei Federal n.° 9.605/98 - Lei de Crimes Ambientais; Lei Federal no. 9433/97 -
Politica Nacional de Recursos Hidricos. Resolugbes CONAMA. Normativa do Ministério da Salde (Anexo XX

{
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da Portaria de Consolidacéo n°® 05/2017); 2.7 Leis Estaduais - Politica Estadual de Recursos Hidricos. Marco
regulatério do saneamento e suas regulamentacGes (Lei n° 11.445, de 05 de Janeiro de 2007 e suas
alteracdes). Leis Municipais — Lei Organica do Municipio de Penha; Plano Diretor do Municipio de Penha.
Licenciamento Ambiental. Instrumentos de controle e licenciamento. Sistema de Licenciamento Ambiental.
Recursos Hidricos. Noc¢des de hidrologia; ciclo hidrolégico; bacias hidrograficas; aguas superficiais; aguas
subterraneas. Manejo de bacias hidrograficas. Classificacdo das Aguas. Sistemas de Abastecimento de
Agua. Consumo de agua; partes constituintes dos sistemas de abastecimento de agua; critérios gerais de
dimensionamento. Aducdo de agua; adutoras por gravidade em condutos livres e forcados; adutoras por
recalque; Orgdos acessorios; dimensionamento; bombas e estagfes elevatérias; Transientes hidraulicos.
Tratamento de &gua; caracteristicas fisicas, quimicas e bioldégicas da agua; padrdes de potabilidade;
principais processos de tratamento; estacdes de tratamento de 4gua. Reservatorios de distribuicdo de agua;
funcado; importancia; dimensionamento. Redes de distribuicdo de 4gua. Modelagem hidrulica de redes de
agua. Geoprocessamento aplicado a sistemas de abastecimento de agua. Sistemas de Coleta e Tratamento
de Efluentes Liquidos. Qualidade da agua, poluicdo hidrica e tecnologias de tratamento dos efluentes.
Redes coletoras de esgotos sanitdrios e industriais; classificacdo; partes constituintes; dimensionamento.
Tratamento de efluentes liquidos; processos de tratamento; estacdes de tratamento de efluentes liquidos;
lodos ativados; lagoas de estabilizacdo; reatores anaerobios; valos de oxidagdo; filtracdo bioldgica.
Autodepuragdo de cursos d’agua; carga organica; demanda bioquimica de oxigénio; reducdo da
concentracdo bacteriana. Sistemas de Tratamento de Oleo. Geoprocessamento aplicado a sistemas de
Coleta e Tratamento de Efluentes Liquidos. Controle, fiscalizagdo e execucdo de obras; orcamento e
composicao de custos; levantamento de quantitativos; controle fisico/financeiro. Auditoria Ambiental.
Instrugbes Normativas e Portarias da FUNASA. Sistema Nacional de Unidades de Conservagdo da Natureza
(Lei n° 9.985/2000); Politica Nacional de Educacdo Ambiental (Lei n® 9.795/999) e suas alteracdes; Lei da
Mata Atlantica (n°® 11.428/2006); Lei do novo Cédigo Florestal (n°® 12.651/2012); Politica Nacional de
Recursos Hidricos (n° 9.433/1997).

3.

{

ENGENHEIRO AGRONOMO

Agrometeorologia e Climatologia; Avaliacdo e Pericias; Biotecnologia, Fisiologia Vegetal e Animal;
Cartografia, Geoprocessamento e Georreferenciamento; Legislacdo, Extensdo e Sociologia Rural;
Constru¢gbes Rurais, Paisagismo, Floricultura, Parques e Jardins; Economia, Administragdo Agroindustrial,
Politica e Desenvolvimento Rural; Energia, Maquinas, Mecanizacdo Agricola e Logistica; Genética de
Melhoramento; Manejo e Producdo Florestal, Zootecnia e Fitotecnia; Gestdo Empresarial, Marketing e
Agronegécio; Hidraulica, Hidrologia, Manejo de Bacias Hidrogréficas, Sistemas de Irrigacdo e Drenagem;
Manejo e Gestdo Ambiental; Microbiologia e Fitossanidade; Sistemas Agroindustriais; Solos, Manejo e
Conservacdo do Solo e da Agua, Nutricio de Plantas e Adubacdo; Técnicas e Andlises Experimentais;
Tecnologia de Produgdo, Controle de Qualidade e Pés - Colheita de Produtos Agropecuarios. Etica
profissional.

ENGENHEIRO CIVIL

Planejamento, Orcamento e Controle de Obras: Projetos. Analise dos custos de empreendimentos;
acompanhamento de obras; medicdo de servicos; Levantamento de quantidades; custos unitarios;
cronograma fisico-financeiro; especificacdes técnicas de materiais; e especificacdes técnicas de produtos e
servicos, compatibilizacdo de projetos. Tecnologia das Construcdes: Canteiro de obras; servicos
preliminares; locacédo da obra; topografia; terraplanagem, movimento de terra; fundacgdes; estruturas (formas,
armacdo e concreto); alvenarias; revestimentos; pavimentacbes; impermeabilizacdes. Materiais de
Construcdo: Propriedades gerais; aglomerantes (asfaltos, cal, gesso, especiais); cimento Portland;
agregados; agressividade das aguas, dos solos e dos gases ao concreto; impermeabilizantes, uso de aditivos
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no concreto; estudo de dosagem do concreto; preparo do concreto; transporte do concreto; lancamento,
adensamento e cura do concreto; propriedades do concreto fresco; propriedades do concreto endurecido;
ensaios do concreto; controle tecnoldgico. Instalacdes Prediais: Conceitos basicos sobre dimensionamento,
instalacdo e seguranca das instalacbes prediais. Tratamento térmico e acustico. Divisdrias e pisos.
Esquadrias. Execucdao e Fiscalizacao de Instalag6es Prediais: Elementos das instalagdes elétricas e telefonia
residencial, hidraulicas, sanitarias, gas GLP. Execucéao e projeto. Mecénica dos Fluidos, Fundacg6es: Tipos de
fundacbes, aplicacdo e execucdo. Recalques de fundacdo: deformidade dos solos, recalques de sapatas e
estacas, configuracdes tipicas de trincas causadas por recalques de fundacédo. Geotecnia, mecanica dos
solos. Estrutura: Tipos de estrutura. MovimentagBGes térmicas, movimentacGes higroscopicas. Atuacdo de
sobrecargas: em alvenarias, em componentes de concreto armado (flexao de vigas, tor¢cdo de vigas, flexdo
de lajes, tor¢éo de lajes, trincas em pilares). Alvenarias sujeitas a compressao. Patologia e diagnéstico das
estruturas de concreto armado e corrosdo de armaduras. Diagndsticos das trincas. Técnicas de recuperacao
e refor¢o de estruturas de concreto. Estruturas Metdlicas. Manutencéo preventiva das estruturas. Execucéo e
Fiscalizagdo de Elementos Estruturais de Concreto Armado: Execuc¢édo e aplicagdo de férmas, armacéo e
concretagem de blocos, sapatas, pilares, vigas e lajes. Manutencdo Predial: Conceitos béasicos sobre
manutencgédo predial corretiva e preventiva para instala¢des hidraulicas, controle e tratamento de reservatérios
de 4gua e normas de seguranca. Andlise Estrutural: Estruturas isostaticas. Analise de trelicas pelo Método
dos Nos e pelo Método das Segbes. Esforcos simples. Linhas de influéncia em estruturas isostéticas e
hiperestéticas. Estradas: Projetos. Terraplanagem. Métodos Executivos. Sistemas de Transporte. Pontes,
viadutos, obras de arte. Contencdo de encostas, obras de terra. Barragens e diques. Meio ambiente:
Conceitos basicos, administracdo, gestdo e ordenamento ambientais, monitoramento e mitigacdo de
impactos ambientais. Gerenciamento de recursos hidricos. Sistemas de abastecimento de agua. Drenagem.
Sistemas de Esgotamento Sanitario: tratamento, sistema de coleta, manutengéo de redes; Residuos Sdlidos:
no¢cbes de residuos soélidos, quanto a origem e classificacdo, formas de tratamento: reciclagem, aterro
sanitario e compostagem; Servicos de limpeza urbana: varricdo e capina de vias publicas, acondicionamento
e transporte de residuos; Seguranca do Trabalho.

ENGENHEIRO QUIMICO

Termodindmica para Engenharia Quimica: Primeira lei da termodinamica, segunda lei da termodinamica,
ciclo de Carnot. Equilibrio de fases vapor-liquida. Operac¢des Unitérias: Dimensionamento de equipamentos:
bombas, tubulacdes, ventiladores, compressores, sopradores, agitadores, misturadores e trocadores de
calor. Tratamento dos sélidos. Transporte hidraulico e pneumatico de soélidos. Fluidizagcdo. Perdas de carga.
Cristalizacdo. Balancos materiais e energéticos. Evaporadores. Secagem. Umidificacdo. Destilagéao.
Absorcdo. Adsorcdo. Extracdo liquido-liquido, sélido-sélido. Equipamentos para transporte de fluidos e
transferéncia de calor. Escoamento de fluidos e transferéncia de calor e massa em colunas de recheio.
Técnicas de separagéo. Processos Quimicos: Tipos de modelos. Modelos matematicos em regime transiente
e permanente. Solucdo dos modelos utilizando técnicas analiticas e numéricas. Estimacao de parametros.
Técnicas de otimizagdo com restricdo e sem restricdo. Introdugdo a redes neurais. Modelagem matematica
de processos. Comportamento transiente de processos. Estratégias de controle. Estabilidade de sistemas de
controle. Técnicas de controle avangado. Instrumentacéo. Conceitos e caracteristicas gerais dos processos
guimicos. Industria de compostos organicos e inorganicos. Etapas do projeto global de uma industria
guimica. Dimensionamento preliminar dos equipamentos. Operacionalidade do projeto, aspectos de
seguranca e continuidade operacional. Conversdes Quimicas: Reatores batelada e semibatelada. Reatores
continuos de tanque agitado (CSTR) e tubulares (PFR). EquacBes de projeto para reatores. Obtencdo e
interpretacdo de dados cinéticos. Reatores heterogéneos. Fendmenos de Transporte: Equacdes de
conservacgdo de quantidade de movimento, de energia e de massa. Propriedades de transporte. Coeficientes
de transporte. Transporte de massa difusivo e convectivo. Lei n.° 9.605/1998 - Dispde sobre as sanc¢fes
penais e administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente. Lei n.° 11.445/2007 e
suas alteracOes - Estabelece as diretrizes nacionais para o saneamento basico; cria o0 Comité Interministerial
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de Saneamento Bésico; Lei n.° 12.305/2010. Institui a Politica Nacional de Residuos Sdlidos; Lei
Complementar n.° 140/2011. Estabelece competéncias comuns relativas a protecdo das paisagens naturais
notaveis, a protecdo do meio ambiente, ao combate a poluicdo em qualquer de suas formas e a preservacao
das florestas, da fauna e da flora; Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021. NR 06. Equipamentos de Protecdo
Individual (EPI). BRASIL. Associagdo Brasileira de Normas Técnicas. NBR 12.209. Elaboragdo de Projetos
Hidraulicos Sanitarios de Estacdes de Tratamento de Esgotos Sanitarios.

3.

{

ENGENHEIRO SANITARISTA

Politica Nacional de Saneamento Basico (Lei Federal N° 11.445, de 2007) e Politica Nacional de Residuos
Solidos (Lei Federal N° 12.305, de 2010). Meio Ambiente — Preservagdo Ambiental e Controle da Poluigo.
Transporte e dispersdo de poluentes; principios dos tratamentos de residuos gasosos, liquidos e sélidos:
mecanismos fisicos, quimicos e biologicos; fendmeno de autodepuracdo. Lei Federal n.° 6.938/81 - Politica
Nacional de Meio Ambiente; Lei Federal n.° 9.605/98 - Lei de Crimes Ambientais; Lei Federal no. 9433/97 -
Politica Nacional de Recursos Hidricos. Resolu¢cdes CONAMA. Normativa do Ministério da Saude (Anexo XX
da Portaria de Consolidagao n° 05/2017); 2.7 Leis Estaduais - Politica Estadual de Recursos Hidricos. Marco
regulatério do saneamento e suas regulamentacdes (Lei n° 11.445, de 05 de Janeiro de 2007 e suas
alteracdes). Leis Municipais — Lei Orgénica do Municipio de Penha; Plano Diretor do Municipio de Penha.
Licenciamento Ambiental. Instrumentos de controle e licenciamento. Sistema de Licenciamento Ambiental.
Recursos Hidricos. Nog¢des de hidrologia; ciclo hidrolégico; bacias hidrograficas; dguas superficiais; aguas
subterraneas. Manejo de bacias hidrograficas. Classificacdo das Aguas. Sistemas de Abastecimento de
Agua. Consumo de agua; partes constituintes dos sistemas de abastecimento de agua; critérios gerais de
dimensionamento. Aducdo de agua; adutoras por gravidade em condutos livres e forgados; adutoras por
recalque; O6rgdos acessdrios; dimensionamento; bombas e estacdes elevatoérias; Transientes hidraulicos.
Tratamento de &gua; caracteristicas fisicas, quimicas e biolégicas da agua; padrBes de potabilidade;
principais processos de tratamento; estaces de tratamento de dgua. Reservatérios de distribuicdo de agua;
funcado; importancia; dimensionamento. Redes de distribuicdo de 4gua. Modelagem hidraulica de redes de
agua. Geoprocessamento aplicado a sistemas de abastecimento de agua. Sistemas de Coleta e Tratamento
de Efluentes Liquidos. Qualidade da agua, poluicdo hidrica e tecnologias de tratamento dos efluentes.
Redes coletoras de esgotos sanitarios e industriais; classificac@o; partes constituintes; dimensionamento.
Tratamento de efluentes liquidos; processos de tratamento; estagbes de tratamento de efluentes liquidos;
lodos ativados; lagoas de estabilizacdo; reatores anaerobios; valos de oxidagdo; filtracdo bioldgica.
Autodepuragdo de cursos d'agua; carga organica; demanda bioquimica de oxigénio; reducdo da
concentracdo bacteriana. Sistemas de Tratamento de Oleo. Geoprocessamento aplicado a sistemas de
Coleta e Tratamento de Efluentes Liquidos. Controle, fiscalizacdo e execucdo de obras; orcamento e
composicao de custos; levantamento de quantitativos; controle fisico/financeiro. Auditoria Ambiental.
Instrucdes Normativas e Portarias da FUNASA. Politica Nacional de Educacdo Ambiental (Lei n® 9.795/1999)
e suas alteracdes; Politica Nacional de Recursos Hidricos (n°® 9.433/1997) e suas alteragfes.

GEOGRAFO

1. A evolucdo tedrica da Geografia: 1.1 Conceitos-chave de espaco, regido, lugar, paisagem e territério; 1.2
Escalas geograficas. 2. Cartografia: 2.1 Fundamentos; 2.2 Projecfes; 2.3 Representacdo de elementos
espaciais; 2.4 Cartografia tematica e suas aplicages; 2.5 Sistemas de coordenadas; 2.6 Escalas. 3.
Geoprocessamento: 3.1 Nocdes de sensoriamento remoto; 3.2 Imagens orbitais — sistema Landsat, Spot; 3.3
Aplicacdes das imagens orbitais na cartografia; 3.4 Elementos de representacdo — Planimetria (hidrografia,
vegetacao, unidades politico-administrativas, localidades, areas espaciais, sistemas viarios, limites, linhas de
comunicacao); 3.5 Altimetria (aspectos do relevo, curvas de nivel — formas topogréaficas e rede de drenagem,
equidistancia, cores hipsométricas, relevo sombreado, perfil topografico — escalas e desenho); 3.6 Softwares
de SIG, GPS e Sensoriamento. 4. Relacdo Sociedade/Natureza: 4.1 Meio natural; 4.2 Meio ambiente e
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desenvolvimento sustentavel. 5. No¢cbes de planejamento territorial. 6. Territério brasileiro: 6.1 Formacéo do
territério e organizacao politico-territorial e representacdo espacial do territério; 6.2 Formacéo do territério
catarinense; 6.3 Os espacos urbanos e agrarios; 6.4 Populacdo e espaco (crescimento populacional,
estrutura da populacdo e movimentos migratorios). 7. A problematica socioambiental no mundo atual: 7.1
Agenda 2023; 7.2 Objetivos de desenvolvimento sustentavel — ODS; 7.3 Avaliagdo de impactos ambientais:
métodos e aplicacéo; 7.4 Convencédo da Diversidade Biolégica (CBD). 8. Santa Catarina: 8.1 O meio natural
(estrutura geoldgica, relevo, clima, hidrografia e vegetacéo); 8.2 Unidades de conservacdo ambiental; 8.3
Zoneamento Ecolégico Econémico — ZEE; 8.4 Politica Nacional sobre Mudanca do Clima (PNMC); 8.5
Andlise de Impacto Regulatério (AIR); 8.6 Bacias e Divisdes Hidrogréaficas do Brasil; 8.7 Elementos de uma
bacia hidrogréfica; 8.8 Tipos de bacias hidrograficas; 8.9 Rios: formacao, dindmica, classificacdo, padres de
drenagem, morfologia dos canais fluviais; 8.10 Aquiferos e &guas subterraneas. 9. Legislacdo: 9.1 Lei
Federal n® 12.187/2009; 9.2 Politica Nacional de Recursos Hidricos Lei 9.433, de 8 de janeiro de 1997; 9.3
Politica Nacional do Meio Ambiente Lei 6.938 — 1981.

GEOLOGO

O estudo da terra: a crosta terrestre. Minerais: descricdo e reconhecimento. Minerais energéticos e minerais
como insumos industriais, na construgdo civil e agricultura. Conceituacdo, classificacdo, aspectos legais,
conservagdo dos recursos minerais. As rochas: rochas igneas ou magmaticas. Rochas sedimentares.
Rochas metamorficas: principais tipos. Tectdnica de placas e deriva continental. Falhamentos. Geoquimica e
geofisica. Histéria da terra: o tempo geoldgico: as eras e o0s principais eventos envolvidos. Mapeamentos
geoldgicos. Fotointerpretacdo. Geologia econdmica. Geologia de Engenharia. Hidrologia. Estratigrafia.
Processos erosivos. Geologia estrutural. Quaternario: Caracteristicas Geoldgicas e geomorfoldgicas de
ambientes costeiros; Praias Arenosas, Erosdo Costeira; Dunas e Paleodunas. Estudos de riscos em areas
contaminadas: Qualidade de &guas e solos. Suscetibilidade de terrenos aos processos de movimentos
gravitacionais de massa. Correlacdo entre chuvas e deslizamentos em encostas naturais. Desastres naturais
associados a movimentos gravitacionais de massa, agentes predisponentes e deflagradores e cenarios de
risco. Investigacdes geoldgicas-geotécnicas e monitoramento de movimentos gravitacionais de massa a
partir de dados observacionais e de sensoriamento remoto. Gerenciamento de riscos de desastres
geolégicos em areas urbanas. Evolugdo da paisagem natural e urbana e riscos geoldgicos associados.
Geomorfologia e geotecnia para andlise de risco de deslizamentos. Conhecimentos de Geologia Geral,
Geomorfologia, Geologia de Engenharia e Geotecnia. Investigacdo e caracterizacdo Geoldgico-Geotécnica.
Classificacdo, Tipologias e fatores predisponentes e deflagradores naturais e induzidos de movimentos
gravitacionais de massa Instrumentacdo Geotécnica. Lei Federal n° 12.187/2009; Politica Nacional de
Recursos Hidricos Lei 9.433/1997 e suas alteracfes; Politica Nacional do Meio Ambiente Lei 6.938/1981

» NIVEL MEDIO
CONTEUDOS PROGRAMATICOS PARA AS PROVAS DE NUCLEO COMUM

| Portugués para o cargo de Nivel Médio

Interpretacdo, compreenséo e inferéncia de informagfes e sentidos construidos nos textos verbais e nédo
verbais. Recursos linguisticos empregados e caracteristicas do texto. Tipos e géneros textuais. Sentido e
emprego de palavras e expressdes relacionadas ao contexto. Significacdo das palavras. Elementos de
coesdo e coeréncia. Identificacdo de ideias expressas no texto e do ponto de vista do autor. Fun¢des da
linguagem. Figuras de linguagem. Conhecimentos linguisticos de acordo com a gramatica normativa da
lingua portuguesa: reconhecimento, emprego e sentidos das classes gramaticais; processos de formagéo de
palavras; sentidos atribuidos as palavras pelo acréscimo de prefixos e sufixos; mecanismos de flexdo dos
nomes e verbos; emprego e colocacdo dos pronomes atonos; termos sintaticos da oracdo; concordancia
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nominal e verbal; transitividade e regéncia dos nomes e verbos; uso do acento grave (crase); emprego dos
sinais de pontuacéo; acentuacao gréfica; uso dos porqués; ortografia.

Conhecimentos Gerais para o cargo de Nivel Médio

Triparticdo de poderes na constituicdo brasileira: Poder, Funcdo e érgdos. Funcgdes e fins do Estado. As
trés funcdes estatais. Poder Legislativo. Processo Legislativo. Espécies normativas. Iniciativa das leis.
Regime constitucional dos parlamentares. Regime remuneratério. Proibicbes e perda do mandato. Total da
despesa do Legislativo. Fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria. Comissdes parlamentares de
inquérito. Poder Executivo. Competéncias. Prefeito. Atribuicdes. Responsabilidade. Secretarios Municipais.
Regime remuneratério dos agentes politicos. Legalidade e Poder Regulamentar. O servidor publico e a
constituicdo: Agentes publicos. Acessibilidade aos cargos publicos. Estabilidade e efetividade. Conduta
ética no exercicio da fungéo publica. Administragdo Publica: Principios. Administracdo direta e indireta.
Concesséo e permissao de servicos publicos. Lei Federal que regula o acesso a informacfes de 6rgaos
publicos - Lei 12.527/2011; Lei da Improbidade Administrativa - Lei Federal 8.429/1992. Legislacéo
Municipal: Lei Orgénica do Municipio de Penha. Informéatica Basica: Suite do Office 2016 (Word,
PowerPoint e Excel); Conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, painel de
controles, exclusdo e recuperagdo de arquivos ou pastas. Internet: Email, Seguranga na internet, virus e
antivirus. Dispositivos de entrada, saida e armazenamento. Raciocinio Ldgico: Adicdo, subtracéo,
multiplicacdo e divisdo com ndmeros inteiros e racionais (ha forma decimal e fracionaria). Porcentagem.
Regra de trés simples e composta. Razdo e proporgcdo. Sistema métrico: medidas de tempo, massa,
comprimento, superficie, volume e capacidade. Interpretacdo de graficos e tabelas. Média aritmética simples.
Operacao e problemas envolvendo conjuntos. Resolucéo de situacdes-problema.

> NIVEL MEDIO
CONTEUDOS PROGRAMATICOS PARA AS PROVAS DE CONHECIMENTO TECNICO/PROFISSIONAL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

1. Administracdo Publica Municipal: Conceitos basicos sobre Prefeitura e Camara: poderes, funcoes,
membros, caracteristicas gerais. Estrutura organizacional do Poder Executivo Municipal: organizagéo interna
e relacdo entre os Setores. Caracteristicas e atribuicdes dos 6érgdos municipais. Impostos e taxas. 2.
Administrac@o e ambiente de trabalho: Atendimento e comunicag¢éo. Técnicas administrativas. Teorias de
administracéo geral. Organograma, fluxograma. Relacdes humanas no trabalho. Organizac&o de reunides e
eventos. Rotinas e controles e administrativos, emisséo de relatorios, desempenho, produtividade, qualidade.
Organizagdo do local de trabalho. Apresentacdo e atitude no ambiente de trabalho. Clientes internos e
externos. Relacionamento interpessoal.  Gerenciamento do tempo. Etica no exercicio profissional.
Organograma e fluxograma. Pessoas fisicas e juridicas. Protocolo e arquivo de documentos. 3.
Comunicagdo oficial: atributos basicos, siglas e abreviaturas, formas de tratamento. Definicao,
caracteristicas e finalidade dos seguintes atos de comunicacao: ata, atestado, certiddo, declaracéo, decreto,
despacho, edital, estatuto, instrugcdo normativa, lei, memorando, oficio, ordem de servigo, parecer, portaria,
procuracdo, relatério, requerimento, resolucdo. 4. Informéatica Bésica: Conceitos de Microinformatica.
Conceitos. Hardware: componentes e funcgdes, siglas, tipos, caracteristicas, barramentos e interfaces,
conexdes, equipamentos, midias, conectores. Dispositivos de armazenamento, de entrada, de entrada/saida
e de saida de dados. Software basico e aplicativo. Sistemas Operacionais: conceitos, Windows 7, Windows
10, BR e Linux — tipos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado e emprego de recursos. Microsoft Word
2016, Microsoft Excel 2016, Microsoft PowerPoint 2016 - atalhos, conceitos e fungfes. Conceito de pastas,
diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulacéo de arquivos e pastas, uso
dos menus, programas e aplicativos, painel de controles, exclusdo e recuperacdo de arquivos ou pastas.
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Internet; E-mail, Seguranca na internet, virus e antivirus. Dispositivos de armazenamento. Backup e protecao
de dados. Redes: Topologias e protocolos. 5. Matematica: Proporcionalidade: razao, proporcao, regra de
trés simples e composta. No¢des de Matematica Financeira: porcentagem, juros simples e compostos.



