Instituto brasieiro de
odministragdo municipal

PREFEITURA DE

MUNICIPIO DE LAGES/SC
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

PROCESSO SELETIVO — CONTRATACAO TEMPORARIA
EDITAL 006/2025 — ANEXO | — Alterado pelas Erratas 01 e 02

CODIGO FUNCAO QUGS TODTléA " | RESERVA %(Emﬁiﬁ
(ESCOLARIDADE/FORMACAO) PARA -
VAGAS *)
PCDs
NIVEL SUPERIOR - HABILITADOS
Diploma de concluséo de licenciatura em pedagogia ou normal superior
com habilitagdo em Séries/Anos Iniciais ou Pedagogia com diploma
001 expedido a partir da _resolugéo CNE CP 01 de 15 de maio de 2006, ou
PROFESSOR DE ANOS INICIAIS Formacdo Pedagdgica ou Complementacdo Pedagdgica na area 40 02 20h ou 40h
exigida.
002 PROFESSOR DE EDUCACAO Diploma de graduagéo em Educacgéo Especial ou Pedagogia 50 02 20h ou 40h
ESPECIAL
. Diploma de conclusdo de licenciatura em Educacdo Especial ou
003 Eggggaioinigggﬂﬁég/_\o Pedagogia ou licenciatura em qualquer area da educacéo. 10 0 20h ou 40h
PROFESSOR DE EDUCACAO Diploma de conclusdo de licenciatura em Educacdo Especial ou 01 0 20h ou 40h
004 ESPECIAL — INTERPRETE DE Pedagogia e certificado de, no minimo, 80h de curso de Braile.
BRAILE
. Diploma ou certificado de conclusédo de licenciatura em Letras/Libras
005 EFSZF?IIE:EI?A?_O—RII\IIDTEEEgEEégA[\)% em Educacgédo Especial ou em Pedagogia com certificado de curso de, 02 0 20h ou 40h
LIBRAS no minimo, 120 horas de Libras.
Diploma de conclusé&o de licenciatura em Artes Visuais, Danca, MUsica
006 ou Teatro ou Formacédo Pedagdgica ou Complementag&o Pedagogica .
PROFESSOR DE ARTE na area exigida. 10 0 Até 40h
Diploma de conclusdo de licenciatura em Ciéncias Biolégicas ou
- Biologia ou Formagdo Pedagogica ou Complementagdo Pedagdgica .
007 .
PROFESSOR DE CIENCIAS na area exigida. 03 0 Até 40h
= Diploma de conclusdo de licenciatura em Educacéo Fisica e registro
008 Eg?gESSOR DE EDUCAGAO ativo no CREF e certificado de regularidade. 10 0 Até 40h
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(ESCOLARIDADE/FORMACAO) PARA
VAGAS *
PCDs
Diploma de conclusdo de graduacdo em Pedagogia ou Normal
Superior com habilitagdo em Educacgéo Infantil ou Pedagogia com
009 PROFESSOR DE EDUCACAO diploma expedido a partir da resolugcdo CNE CP 01 de 15 de maio de 120 06 20 ou 40h
INFANTIL 2006 ou Formacgdo Pedagogica ou Complementacédo Pedagdgica na
area exigida.
. Diploma de conclusdo de graduagdo em Pedagogia ou Normal
010 Eﬁglllz\l(I)DIELJEBIIDI;JA?GISIQ'?AII[\IEQI\ABLSE) Sugerior ou _lc—'jormagao Pedagdgica ou Complementacédo Pedagdgica 02 0 20 ou 40h
— EDUCACAO DO CAMPO na area exigida.
Diploma de concluséo de graduacdo em Pedagogia ou de licenciatura
011 PROFESSOR DE EDUCACAO em Ciéncias Biologicas ou Biologia ou Formagdo Pedagogica ou 20 01 Até 40h
PARA A SUSTENTABILIDADE Complementacdo Pedagdgica na area exigida.
Diploma de conclusao de licenciatura em Ensino Religioso ou Ciéncias
012 PROFESSOR DE ENSINO da Religido ou Educacdo Religiosa ou Formagdo Pedagogica ou 02 0 Até 40h
RELIGIOSO Complementacdo Pedagdgica na area exigida.
Diploma de licenciatura em Geografia ou em Ciéncias Sociais e/ou
complementacdo em Geografia ou Formacdo Pedago6gica ou .
013 PROFESSOR DE GEOGRAFIA Complementacdo Pedagdgica na area exigida. 03 0 Ate 40h
Diploma de licenciatura Historia ou licenciatura em Ciéncias Sociais
- e/ou complementacdo em Histéria ou Formacgdo Pedagdgica ou .
014 PROFESSOR DE HISTORIA Complementacdo Pedagdgica ha area exigida. 03 0 Até 40h
Diploma de concluséo de licenciatura em Letras com habilitacdo em
015 PROFESSOR DE INGLES :;glaése;;iggrmagéo Pedagdgica ou Complementacdo Pedagdgica na 03 0 Até 40h
Diploma de conclusé&o de licenciatura em Letras com habilitacdo em
016 PROFESSOR DE LINGUA Lingua Portuguesa ou Formacédo Pedagdgica ou Complementacdo 03 0 Até 40h
PORTUGUESA Pedagdgica na area exigida.
Diploma de conclusdo de Licenciatura em Pedagogia ou em Artes
017 PROFESSOR DE CONTA(;AQ DE | Visuais, ou Danca, ou Musica ou Teatro ou Formagao Pedagdgica ou 20 01 Até 40h
HISTORIAS E MUSICALIZACAO Complementacao Pedagdgica na area exigida.
Diploma de conclusdo de licenciatura em Matemética ou Formacao
018 PROFESSOR DE MATEMATICA Pedagogica ou Complementacido Pedagogica na area exigida. 03 0 Até 40h
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) Diploma de concluséo de graduagdo em Biologia ou licenciatura em
PROFESSOR DE ENSINO MEDIO - | Ciéncias Biolégicas ou Formacdo Pedagdgica ou Complementagao .
019 . . -, 01 0 Até 40h
BIOLOGIA Pedagdgica na area exigida.
- Diploma de concluséo de licenciatura em Filosofia ou Formacéo
020 PROFESSOR DE ENSINO MEDIO - Pedagdgica ou Complementacdo Pedagdgica na area exigida. 01 0 Até 40h
FILOSOFIA
PROFESSOR DE ENSINO MEDIO - Diploma de concluséo de licenciatura em Fisica ou Formacao
021 FiSICA Pedagdgica ou Complementacdo Pedagdgica na area exigida. 01 0 Até 40h
PROFESSOR DE ENSINO MEDIO - Diploma de concluséo de licenciatura em Quimica ou Formacao 0
022 QUIMICA Pedagogica ou Complementacio Pedagogica na area exigida. 01 Até 40h
Diploma de concluséo de licenciatura em Sociologia ou Ciéncias
023 PROFESSOR DE ENSINO MEDIO - | Sociais ou Formagéo Pedagdgica ou Complementacdo Pedagdgica 01 0 Até 40h
SOCIOLOGIA na area exigida.
Diploma de concluséo de licenciatura em Histéria ou Ciéncias Sociais
024 PROFESSOR EJA — CIENCIAS ou Geografia ou Filosofia ou Formagao Pedagdgica ou 01 0 20h
HUMANAS E SOCIAIS APLICADAS | Complementacdo Pedagdgica na area exigida.
Diploma de concluséo de licenciatura em Letras com habilitacdo em
Lingua Portuguesa ou Inglés ou licenciatura em Artes Visuais, Danca,
025 PROFESSOR EJA — LINGUAGENS | MUsica ou Teatro ou licenciatura em Educagéo Fisica com registro 01 0 20h
E SUAS TECNOLOGIAS ativo no CREF e certificado de regularidade, ou Formagéo
Pedagdgica ou Complementacdo Pedagdgica na &rea exigida.
- Diploma de concluséo de licenciatura em Ciéncias Bioldgicas ou
PROFESSOR EJA — CIENCIAS DA . . C o . ~ 0
026 NATUREZA E SUAS Eg)clj(;g? ?(l:JaFr::c;a:e%uelj((i)rirngao Pedagdgica ou Complementacao o1 20h
TECNOLOGIAS 909 gida.
‘ Diploma de concluséo de licenciatura em Pedagogia ou Formacédo
PROFESSOR INTERMEDIARIO E P ~ L > I 0 .
027 A
DE CONVIVENCIA Pedagdgica ou Complementacao Pedagdgica na &rea exigida. 05 Até 40h
028 PROFESSOR DE PROJETOS Diploma de concluséo de licenciatura em qualquer area da educacao. 03 0 Até 40h
PEDAGOGICOS
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PROFESSOR DE CONTRATURNO | Diploma de concluséo de licenciatura em Educagao Fisica e registro 0

029 — PRATICAS ESPORTIVAS: VOLEI, |ativo no CREF e certificado de regularidade. 01 Até 40h

FUTSAL E HANDEBOL
Diploma de concluséo de licenciatura em Artes Visuais, Danca,
PROFESSOR DE CONTRATURNO | Musica ou Teatro ou Licenciatura em qualquer area da Educacéo ou

030 - PRATICAS ARTISTICAS: DANCA | Formag&o Pedagdgica ou Complementagdo Pedagdgica na area o1 0 Até 40h
(BALE, STREET DANCE E CENTRO | exigida ou Diploma de conclusao de licenciatura em Educacéo Fisica
TRADICOES GAUCHAS) com registro ativo no CREF e certificado de regularidade.

Diploma de concluséo de licenciatura em Artes Visuais, Danca,
Musica ou Teatro ou licenciatura em qualquer area da educagéo ou
PROFESSOR DE CONTRATURNO N o ~ o h .
031 — PRATICAS ARTISTICAS: TEATRO Z)?i:;Td?ao Pedagdgica ou Complementagdo Pedagogica na area 01 0 Até 40h
Diploma de concluséo de licenciatura em Artes Visuais, Danca,

032 Eigi'?nsgstA%Eg%NC;zALUU%’\Ijg A Musica ou Teatro ou licenciatura em qualq~uer area (,ja. educag;éo ou ]
(FANFARRA; CORAL E z)czirgr?d?ao Pedagdgica ou Complementagcédo Pedagogica na area 01 0 Até 40h
MUSICALIZACAO '

Diploma de conclusé&o de licenciatura em Artes Visuais, Danca,
PROFESSOR DE ,CONTRATURNO Musica ou Teatro ou licenciatura em qualquer area da educac¢éo ou

033 — PRATICAS ARTISTICAS: Formacé&o Pedagdgica ou Complementacdo Pedagdgica na area 01 0 Até 40h
ARTESANATO, DESENHO E exigida
PINTURA '

Diploma de conclusé&o de licenciatura em Educacéo Fisica com
PROFESSOR DE CONTRATURNO | registro ativo no CREF e certificado de regularidade ou Formacéo

034 — PRATICAS PEDAGOGICAS: Pedag0gica na area exigida, com registro ativo no CREF e certificado 01 0 Até 40h
JOGOS DE TABULEIRO de regularidade.

PROFESSOR DE CONTRATURNO | Diploma de concluséo de licenciatura em Letras, com habilitacdo em

035 - PRATICAS,PEDAGOGIC'AS: Inglés ou Formacao Pedagdgica ou Complementacao Pedagdgica na 01 0 Até 40h
OFICINAS LUDICAS DE LINGUA area exigida
PORTUGUESA E INGLESA
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PROFESSOR DE CONTRATL{RNO Diploma de concluséo de licenciatura em Matematica ou Formacao
036 ~ PRATICAS PEDAGOGICAS: Pedagdgica ou Complementacdo Pedagdgica na area exigida 01 0 Até 40h
OFICINAS LUDICAS DE :
MATEMATICA
Diploma de concluséo de licenciatura em Tecnologias Educacionais
037 PROFESSOR DE CONTRATURNO - | ou em Informéatica ou em Ciéncias da Computacédo ou Formacao o1 0 Até 40h
INFORMATICA Pedagdgica ou Complementacdo Pedagodgica na érea exigida.
NIVEL SUPERIOR INCOMPLETO - NAO HABILITADOS
Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 2° fase/semestre de
101 PROFESSOR DE ANOS INICIAIS licenciatura em Pedagogia. 01 0 20h ou 40h
. Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 2° fase/semestre de
102 EggggiiOR DE EDUCAGAO licenciatura em Educac&o Especial ou em Pedagogia. 01 0 20h ou 40h
N Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 2° fase/semestre de
103 PROFESSOR DE EDUCACAQO licenciatura em Educacéo Especial ou Pedagogia ou em outra &rea da 01 0 20h ou 40h
ESPECIAL - MASCULINO educacéo.
X Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 2° fase/semestre de
PROFESSOR DE EDUCACAO - . ~ - . .
104 ESPECIAL — INTERPRETE DE Ilcenglatura em Educacao Espeqlal ou Pedagogia com certificado de, 01 0 20h ou 40h
no minimo, 80h de curso em Braile.
BRAILE
~ Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 2° fase/semestre de
105 Eggggaioﬁl\?ﬁzggggﬁggg licenciatura em Letras/Libras ou Educacao Especial ou Pedagogia com o1 0 20h ou 40h
LIBRAS certificado de curso de, no minimo, 120 horas em Libras.
Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 2° fase/semestre de o1
106 PROFESSOR DE ARTE licenciatura em Artes Visuais, Danca, Mdsica ou Teatro. 0 Até 40h
Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 2° fase/semestre de 01
107 PROFESSOR DE CIENCIAS licenciatura em Biologia ou Ciéncias Bioldgicas. 0 Até 40h
5 Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre de 01
108 PROF. DE EDUCAGCAO INFANTIL licenciatura em Pedagogia. 0 20 ou 40h
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CODIGO FUNCAO QUGS T%TéA " | REsERVA ‘é(émﬁiﬁ
(ESCOLARIDADE/FORMACAO) PARA
VAGAS *
PCDs
PROF. DE EDUCACAO INFANTIL E | Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre de 01
109 ENSINO FUNDAMENTAL (1° AO 5°) | licenciatura em Pedagogia. 0 20 ou 40h
— EDUCACAO DO CAMPO
= Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre de
PROFESSOR DE EDUCACAO ; . ) e LA ; . 01 .
110
PARA A SUSTENTABILIDADE licenciatura em Pedagogia ou Ciéncias Bioldgicas ou Biologia. 0 Até 40h
Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre de
111 PROFESSOR DE ENSINO I|ce_ng|atura em Ensino Religioso ou Ciéncias da Religido ou Educagéo o1 0 Até 40h
RELIGIOSO Religiosa.
Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre de o1
112 PROFESSOR DE GEOGRAFIA licenciatura em Geografia ou Ciéncias Sociais. 0 Até 40h
Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre de 01
113 PROFESSOR DE HISTORIA licenciatura em Histéria ou Ciéncias Socialis. 0 Até 40h
A Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre de o1
114 PROFESSOR DE INGLES licenciatura em Letras com habilitagdo em Inglés. 0 Até 40h
. Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre de
PROFESSOR DE LINGUA : : 01 .
115
PORTUGUESA licenciatura em Letras. 0 Até 40h
B Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre de
116 PROFESSOR DE CONTACAO DE |licenciatura em Pedagogia ou em Artes Visuais, Danca, Musica ou o1 0 Até 40h
HISTORIA E MUSICALIZACAO Teatro.
Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre de 01
117 PROFESSOR DE MATEMATICA licenciatura em Matematica. 0 Até 40h
. Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre de
118 PROFESSOR DE ENSINO MEDIO - | oo ciatura em Ciéncias Bioldgicas ou Biologia. 01 0 Até 40h
BIOLOGIA
. Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre
119 PROFESSOR DE ENSINO MEDIO - | 4 jicenciatura em Filosofia 01 0 Até 40h
FILOSOFIA
. Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre
120 PROFESSOR DE ENSINO MEDIO - | 4 jicanciatura em Fisica. 01 0 Até 40h
FISICA
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. Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre
121 PROFESSOR DE ENSINO MEDIO - de licenciatura em Quimica. 01 0 Até 40h
QUIMICA
. Comprovante de matricula e frequéncia a partir do 22 fase/semestre
PROFESSOR DE ENSINO MEDIO - . ; ; ; e . 0 3
122
SOCIOLOGIA de licenciatura em Sociologia ou Ciéncias Sociais. 01 Até 40h
A Comprovante de matricula e frequéncia a partir da 22 fase/semestre
123 PROFESSOR EJA — CIENCIAS de licenciatura em Histéria ou Ciéncias Sociais ou Geografia ou o1 0 20h
HUMANAS E SOCIAIS APLICADAS | Filosofia.
Comprovante de matricula e frequéncia a partir da 22 fase/semestre
124 PROFESSOR EJA — LINGUAGENS | de licenciatura em Letras com habilitacdo em Lingua Portuguesa ou o1 0 20h
E SUAS TECNOLOGIAS Inglés ou licenciatura em Artes Visuais, Danga, Musica ou Teatro.
PROFESSOR EJA — CIENCIAS DA | Comprovante de matricula e frequéncia a partir da 22 fase/semestre
125 NATUREZA E SUAS de licenciatura em Ciéncias Bioldgicas ou Biologia ou Fisica. 01 0 20h
TECNOLOGIAS
Ve i ) i i a
126 PROFESSOR INTERMEDIARIO E gg?c%rsgiaa?S?ad:mm;gé?lz ﬁ;‘requenma a partir da 22 fase/semestre o1 0 Até 40N
DE CONVIVENCIA goga.
Comprovante de matricula e frequéncia a partir da 22 fase/semestre
PROFESSOR DE PROJETOS . . . ~ 0 .
127 >
PEDAGOGICOS de licenciatura em qualquer area da educacéo. 01 Até 40h
Comprovante de matricula e frequéncia a partir da 22 fase/semestre
128 EF;(;";'.EHSCS A(\)SRAIIDQE'I%('?II\CI;F;ATDLAIIQ\INQi de licenciatura em Artes Visuais, Danca, Musica ou Teatro ou de 01 0 Até 40h
(BALE, STREET DANCE E CTG) licenciatura em qualquer area da educacao.
Comprovante de matricula e frequéncia a partir da 22 fase/semestre
129 PROFESSOR DE CONTRATURNO | de licenciatura em Artes Visuais, Danca, MUsica ou Teatro ou o1 0 Até 40h
— PRATICAS ARTISTICAS: TEATRO | licenciatura em qualquer &rea da educacao.
PROFESSOR DE CONTRATURNO | Comprovante de matricula e frequéncia a partir da 22 fase/semestre
130 — PRATICAS ARTISTICAS: MUSICA | de licenciatura em Artes Visuais, Danca, Musica ou Teatro ou o1 0 Até 40h
(CORAL, FANFAFARRA E licenciatura em qualquer area da educacao.
MUSICALIZACAO
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PROFESSOR DE CONTRATURNO | Comprovante de matricula e frequéncia a partir da 22 fase/semestre
131 — PRATICAS ARTISTICAS: de licenciatura em Artes Visuais, Danga, MUsica ou Teatro ou o1 0 Até 40h
ARTESANATO, DESENHO E licenciatura em qualquer area da educacéo.
PINTURA
Diploma de conclusé&o de bacharelado em Educacéo Fisica, com
PROFESSOR DE CONTRATURNO |registro ativo no CREF e certificado de regularidade e comprovante
132 — PRATICAS PEDAGOGICAS: de matricula de matricula e frequéncia em Formacdo Pedagdgica ou 01 0 Até 40h
JOGOS DE TABULEIRO Complementacgdo pedagdégica na &rea exigida.
PE?;E\E%&RPDEEDEC? ggiﬁ:g RNO Comprovante de matricula e frequéncia a partir da 22 fase/semestre
133 - . 2 i i ilitaca & 5
OFICINAS LUDICAS DE LINGUA de licenciatura em Letras, com habilitagdo em Inglés. 01 0 Até 40h
PORTUGUESA E INGLESA
PE?;E\E%&RPDEEDEC? ggiﬁ:g RNO Comprovante de matricula e frequéncia a partir da 22 fase/semestre
134 - ; . . . Sy ,
OFICINAS LUDICAS DE de licenciatura em Matematica. 01 0 Até 40h
MATEMATICA
Comprovante de matricula e frequéncia a partir da 22 fase/semestre
135 PROFESSOR DE CONTRATURNO - | de licenciatura em Tecnologias Educacionais ou em Informatica ou o1 0 Até 40h
INFORMATICA em Ciéncias da Computacao.
NIVEL MEDIO
- Diploma e/ou Certificado de concluséo do Ensino Médio e certificado
ASSISTENTE TECNICO o : Lo
038 06 0 40h
EDUCACIONAL de curso de, no minimo, 60h de curso de informatica.
Diploma e/ou Certificado de Conclusédo do Ensino Médio e Curso de
MONITOR DE TRANSPORTE X -
039 04 0 40h
ESCOLAR treinamento especifico.
LEGENDA:
(*) Vencimentos com base na remuneragao praticada no més de agosto/2025
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(**) Soma do valor previsto na LC 141/01 mais o Complemento do Piso do Magistério

Carao Carga Horaria
9 10 horas 20 horas 30 horas 40 horas
Professor com Habilitacgio R$ 998,51 R$ 1.997,00 R$ 2.995,52 R$ 3.993,98
Venc. R$ Venc. R$ Venc. R$ Venc. R$
Professor sem habilitacdo (**) | 277,06+Comp.Piso | 554,12+Comp.Piso | 831,19+Comp.Piso | 1.108,24+Comp.Piso
R$721,43 R$1.442,87 R$2.164,30 R$2.885,74
Assistente Técnico Educacional R$2.45345
Monitor de Transporte Escolar R$ 1.601,20

DESCRICAO DAS FUNCOES

PROFESSOR

PROFESSORES - Reger classes da Educacgdo Béasica, em sua area de habilitagdo especifica.

NiVEL MEDIO

ASSISTENTE TECNICO EDUCACIONAL - As atividades do Assistente Técnico Educacional incluem servigcos de expediente, correspondéncia, arquivo, fichario, relatério,
escrituracdo e guarda dos valores da Unidade Escolar, bem como: participar com a Comunidade Escolar da construcéo do projeto pedagégico da Unidade Escolar; organizar
todo o servico da secretaria, de modo a concentrar nela toda a escrituracdo; organizar o arquivo, de modo a assegurar a preservagdo dos documentos e o poder de atender
com urgéncia a qualquer pedido de informacéo e esclarecimento do interessado, da Direcdo ou das autoridades de ensino; redigir e fazer toda correspondéncia oficial da
Unidade Escolar, submetendo-a & assinatura da Direcao; redigir e subscrever os editais de chamada para as matriculas, os quais serdo publicados por ordem da Dire¢éo;
elaborar os relatérios oficiais, encaminhando-os aos 6rgdos competentes; trazer em dia a coleta de Leis, regulamentos, circulares, instrucdes e despachos que dizem respeito
as atividades na Unidade Escolar; Manter atualizados os registros e demais documentos que se referem as notas e médias do aluno; lavrar e subscrever as atas e termos
referentes a provas e resultados dos trabalhos escolares; assinar, juntamente com a Dire¢do, os documentos escolares que forem expedidos, inclusive os diplomas e
certificados; responsabilizar-se pela veracidade por toda a informacgé&o e documentacéo emitida pela Unidade Escolar, observando sempre as normas legais; exercer as demais
funcdes que Ihe forem atribuidas. Coordenar e executar as tarefas da secretaria escolar; organizar e manter em dia o protocolo, o arquivo escolar e o registro de assentamentos
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dos alunos, de forma a permitir, em qualquer época, a verificacdo da identidade e regularidade da vida escolar do aluno e a autenticidade dos documentos escolares; rever
todo o expediente a ser submetido a despacho pelo diretor; apresentar ao diretor, em tempo habil, todos os documentos que devem ser assinados; coordenar e supervisionar
as atividades referentes a matricula, transferéncia, adaptacéo e concluséo de curso; preparar e secretariar reuniées, quando convocado pela diregao; zelar pelo uso adequado
e conservacao dos bens materiais, e conservacédo dos bens materiais distribuidos a secretaria; comunicar a direcao toda irregularidade que venha a ocorrer na secretaria;
organizar e preparar a documentacéo necessaria para o encaminhamento dos processos diversos; conhecer a estrutura, compreender e viabilizar o funcionamento das
insténcias colegiadas na unidade escolar; registrar e manter atualizados os assentamentos funcionais dos servidores e executar outras atividades compativeis com o cargo.
O funcionamento da Secretaria obedecera o horario pré-estabelecido, tanto no periodo letivo como no de férias escolares, se houver necessidade. O horario de funcionamento
sera afixado visivel e divulgado para conhecimento dos todos.

MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR - Acompanhar os alunos desde o embarque no transporte escolar até o seu desembarque na unidade escolar de destino, bem
como acompanhar os alunos desde o embarque, no final do expediente escolar, até o desembarque nos pontos préprios (vistoriando o veiculo no final de cada trajeto) verificar
se todos os alunos estdo assentados adequadamente dentro do veiculo de transporte escolar, orientar e auxiliar os alunos, quando necessario a colocarem o cinto de
seguranca, orientar os alunos quanto aos riscos de acidente, evitando colocar partes do corpo para fora da janela, zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto,
identificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos e deixa-los dentro do local, ajudar os alunos a subir e a descer as escadas dos transportes, verificar a seguranga
dos alunos no embarque e no desembarque, verificar os horarios dos transportes, informando pais e alunos, conferir se todos os alunos frequentes no dia estao retornando
para os lares, ajudar os pais e alunos especiais ha locomocao dos alunos, executar tarefas afins, tratar os alunos com urbanidade e respeito, comunicar casos de conflito ao
responsével pelo transporte de alunos. Ser pontual e assiduo, ter postura ética e apresentar-se com vestimentas confortaveis e adequadas para o melhor atendimento as
necessidades dos alunos. Participar de cursos de aperfeicoamento.
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