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ANEXO I

> NIVEL MEDIO ) i ]
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E REFERENCIAS PARA AS PROVAS COM NUCLEO COMUM

| Portugués para todos os cargos de Nivel Médio |

1. O texto: compreensdo e interpretagdo. 2. Seméantica: sentido e emprego dos vocabulos nos textos; sinbnimos
e antdnimos. 3. Morfologia: classes gramaticais; flexdes dos nomes e verbos. 4. Sintaxe: termos essenciais da
oragdo; construcdo e sentido dos periodos compostos (oragBes coordenadas e subordinadas); concordancia
nominal e verbal; regéncia nominal e verbal. 5. Ortografia. 6. Pontuacéo.

REFERENCIAS

CIPRO NETO, Pasquale; INFANTE, Ulisses. Gramética da lingua portuguesa. Sao Paulo: Scipione, 2003
NICOLA, José de. Gramatica da palavra, da frase, do texto. Sdo Paulo: Scipione, 2004

FERREIRA, Mauro. Aprender e praticar gramatica. Ed. Renovada. S&o Paulo: FTD, 2003

CEREJA, Willian Roberto; MAGALHAES, Thereza Cochar. Portugués: Linguagens. S&o Paulo: Atual, 2003.

| Conhecimentos Gerais e Regionais para todos os cargos de Nivel Médio. |

Aspectos socio-econdmicos, geogréficos, historicos e politico do Brasil, de Santa Catarina, do Médio Vale do
Itajai e do Municipio de Timbd.

REFERENCIAS

TIMBO. Lei Organica do Municipio, atualizada.

TIMBO. Lei Complementar n® 01, de 1993 (Regime juridico dos servidores do Municipio), com alteracdes.
www.ibge.gov.br

www.ipea.gov.br

WWW.SC.gov.br
www.timbo.sc.gov.br

[ Legislacdo Municipal e Constituicdo Federal para todos os cargos de Nivel Médio. |

1.0 Municipio e a Federagao. O conceito de interesse local. A organizagao do Municipio. 2. A Administragao
Pablica na Constituicdo Federal. 3. A Lei Organica Municipal. Contetido, competéncia e limitagdes. 4.0
Poder Executivo. A responsabilidade do Poder Executivo. 5.0s servidores e empregados publicos: normas
constitucionais e legais.

REFERENCIAS
BRASIL. Constituicdo Federal de 1988, com emendas (arts. 37 a 41).

. Lei 8429 de 1992.
DI PIETRO, M. S. Z. Direito Administrativo. Sao Paulo: Atlas, 2001.

> NIVEL MEDIO )
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E REFERENCIAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

[ AUXILIAR DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS |

1. Administragé@o Pablica Municipal: Fun¢des, organizacéo interna e relacédo entre os setores, caracteristicas e
atribuicdes dos 6rgdos municipais, principais documentos que norteiam as acdes do Governo Municipal. 2.
Administracdo e ambiente de trabalho: organizacdo do local de trabalho, clientes internos e externos, follow
up, organizacao de reunides e eventos. Relacionamento interpessoal. Gerenciamento do tempo. Atendimento ao
publico. Tecnologias de comunicacdo. Comunicacéo por telefone. Etica no exercicio profissional. Qualidades
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pessoais e técnicas relativas a fungdo. Organograma e fluxograma. Administracdo de conflitos. Protocolo e
arquivo de documentos. Teorias e técnicas administrativas.

3. Comunicacao oficial: atributos béasicos. Definicdo e finalidade dos seguintes atos de comunicac¢do: oficio,
memorando, mensagem, edital, ata, carta, declaracdo, despacho, ordem de servico, parecer, portaria,
procuracdo, resolucéo, relatério, requerimento, convénio.

4. Windows: Noc¢des de trabalho no ambiente Windows, uso do Windows Explorer e conhecimento de fungbes
do tipo transferir arquivos para disquete, armazenar arquivos no computador, separar arquivos em pastas etc.
MS-Excel: uso do MS-Excel para criagdo e edicdo de planilhas, conhecimento das suas fungfes basicas, como
utilizacé@o de férmulas nas planilhas, trabalho com varias planilhas em um arquivo etc.

REFERENCIAS

AZEVEDQO, lvanize; DA COSTA, Sylvia |. Secretaria: um guia pratico. 42. ed. Sdo Paulo: SENAC, 2004. 188 p.
BARROS NETO, Jodo Pinheiro de. Teorias da administracdo: curso compacto: manual pratico para estudante &
gerentes profissionais. Rio de Janeiro: Qualitymark, 2002. 150 p.

IVENS, Kathy. Usando Microsoft Windows 98. Rio de Janeiro: Campus, 1998.

MEDEIRQOS, Jodo Bosco. Correspondéncia: técnicas de comunicac¢éo criativa.172. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004.
384 p.

MINK, Carlos. Microsoft Word 2000. S&o Paulo: Makron Books, 1999.

MEDEIRQOS, Joédo Bosco; HERNANDES, Sonia. Manual da secretaria: técnicas de trabalho. 82. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2003. 345 p.

RODRIGUEZ, Manuela M. Manual de modelos de cartas comerciais. 82. ed. - Sdo Paulo: Atlas, 2003. 194 p.
WEISSKOPF, Gene. Excel 2000 (Pratico e Facil). Sdo Paulo: Makron Books, 2000.

| OPERADOR DE ETA/ETE |

1- Poluicdo: agua, ar e solo; 2- Sistemas de abastecimento de &gua: partes constituintes; fontes de agua;
doengas relacionadas com a agua, qualidade da agua e parametros de controle da qualidade; sistemas
elevatorios; construcdo, operagdo e manutencdo de sistemas; unidades de tratamento da agua, produtos
guimicos utilizados no tratamento da agua, preparacdo de solucdo e equipamentos de dosagem; medicao e
controle de vazdo nas unidades do sistema; 3- Sistemas de esgotamento sanitario: partes constituintes;
construgdo, operacao e manutencao de sistemas; elevatorias; unidades de tratamento; controle da qualidade de
efluentes; medicdo e controle da vaz&o nas unidades do sistema; disposicéo final de efluentes; 4- Seguranca no
trabalho; 5- Sistemas elétricos; 6- Sistemas de protecdo contra incéndio; 7- Legislacdo: Lei N° 11.445, de 05 de
janeiro de 2007, Decreto N° 5.440 de 04 de maio de 2005 e Portaria do Ministério da Saude N° 518, de 25 de
marco de 2004.

[ TECNICO EM SANEAMENTO |

Nocdes basicas e conceitos fundamentais, NocBes de salde publica, epidemiolégica e saneamento,
Conhecimentos em Legislacdo Sanitaria e de Higiene, Qualidade da 4gua, Noc¢cBes de tratamento de agua de
abastecimento, Controle de poluicdo da &gua, Controle da higiene das habitacdes, Sistemas de esgotos
sanitarios, Tratamento de aguas residuais, residuos solidos e limpeza publica. Medi¢Ges e controle de poluicdo
do ar. Sistemas de disposicdo e de tratamentos de lixo. Medi¢cdes de impactos ambientais, Conceitos de
engenharia e seguranca do trabalho, EPI — equipamentos de protecdo individual e EPC — equipamentos de
protecéo coletiva. Legislacéo sanitaria.

> NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO A
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E REFERENCIAS PARA AS PROVAS COM NUCLEO COMUM

Portugués para os cargos de Agente de Manutencdo, Auxiliar Operacional | e Il, Motorista e
Operador de Maquinas (Trator de Pneus).

1. Compreensao e interpretacdo de textos. 2. ortografia. 3. classes de palavras.(substantivo, adjetivo, pronome,
verbo). 4. concordéancia verbal 5. linguagem formal e informal. 6. discurso direto e indireto.

REFERENCIAS

SOARES, Magda. Colecdo: Uma proposta para o letramento: ensino fundamental livio 3 e 4. S&o Paulo:
Moderna.
BERNADETE, Maria Helena. Cole¢&o: Novo tempo: fundamental 32 e 42 séries. S&o Paulo: Scipione.
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MIRANDA, Claudia. LOPES, Angélica Carvalho. RODRIGUES, Vera Lucia. Colecéo: Vivéncia e Construcao livro
4. S&o Paulo. Ed. Atica

FARACO, Carlos Alberto; MOURA, Francisco. Gramatica Escolar. S&o Paulo: Atica, 2003.

TUFANO, Douglas. Estudos de lingua portuguesa. Gramética. 3.ed. Sao Paulo: Moderna, 1995.

Matemética para os cargos de Agente de Manutenc¢do, Auxiliar Operacional | e Il, Motorista,
Operador de Maguinas (Trator de Pneus).

1.NGmeros e operagdes: interpretacdo e resolucdo de situacdes-problema, envolvendo as operagfes de
adicdo, subtracéo, multiplicacéo e divisdo de nimeros naturais e decimais. Interpretacéo e calculos com idéia de
porcentagem e fracdo. 2.Espaco e Forma: sdlidos e formas geométricas. 3.Tratamento de informacdes:
Leitura e interpretacéo de graficos e tabelas. 4.Grandezas e Medidas: reconhecimento e utilizagdo das unidades
de tempo, medidas de comprimento, superficie (area e perimetro), massa, volume e capacidade. Relacdo entre
as medidas.

REFERENCIAS

ROCHA, Enrique. Raciocicio Légico- Vocé consegue aprender. Série Provas e Concursos. 2.ed.Séo
Paulo:Impetus-Campus, 2006

AMARAL, Jodo Thomas do. Minimanual Compacto de Matemética: Teoria e Pratica: Ed. Rideel-Celebris,
edicdo 1999.

DANTE, Luiz Roberto. Série: Vivéncia e Construcdo Matematica.4? série. 42 ed.. Editora Atica.

SARQUIS, Eduardo. Matematica com Sarquis, livro 4. Belo Horizonte: Formato Editorial, 1997.

IMENES, Luiz Marcio, LELLIS, Marcelo, JAKUBOVIC, José. Colecao Novo Tempo. 42 série. Editora Scipione.

> NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E REFERENCIAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

[ AGENTE DE MANUTENCAO |

1.Materiais Hidraulicos: a)Tubulacbes — valvulas de descarga , registros, pecas de utilizacdo b) Sistema de
alimentacdo de aguac) Sistema de esgoto d) Fossa Séptica. €) Calha e condutores 2.Ferramentas: a)
Ferramentas manuais. b) Ferramentas elétricas. 3.Manutencdo Predial: a) Pequenos reparos em sistema de
agua b) pequenos reparos em sistema de esgoto. 4. Materiais de construcdo. 2.Ferramentas bdsicas
Equipamentos de Seguranca: a) Equipamentos de protecao individual (EPI)

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Catalogos e manuais de fabricantes de materiais de construgéo e equipamentos de seguranga.
Catalogos dos fabricantes de materiais

CHAVES, Roberto. Manual do construtor. 182 ed., Ediouro, 1996

BORGES, A. C. Pratica das pequenas construc¢des. V.1. Sdo Paulo: Edgar Blucher, 1987
YAZIGI, Walid. A técnica de edificar. 32 ed. Sdo Paulo: Pini: SindusCon-SP, 2000.

[ AUXILIAR OPERACIONAL | |

1. Higiene pessoal a) higienizacdo das méos ( como lavar e secar as maos, unha), b) produtos utilizados ( quais
produtos para limpeza das méos), c) limpeza do corpo ( banhos, cabelos, etc...). 2. Uniformes: a) uniforme
adequado, como usar e guardar. 3. Higienizacdo do ambiente e equipamentos: a) paredes, pisos, armarios,
prateleiras, mesas. b) fogdo, loucas, talheres, liquidificador, refrigerador, freezer,balcdo térmico, forno. 1.
Conhecimentos gerais em 4. Ferramentaria. 5. Equipamento de protecdo individual. 6.Materiais de
construgdo. 7. Limpeza de ambientes e equipamentos.

REFERENCIAS

ANVISA -Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria, Higienizacdo das Maos em Servicos de Saude.

Catélogos de ferramentas.

CHAVES, Roberto. Manual do construtor. 182 ed., Ediouro, 1996.

Ministério da Educagao- FNDE — Portaria Interministerial n° - 1.010, de 8 de maio de 2006.

SENAC -Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial. Cartilha 2: as boas praticas | ,2001.

SENAC —Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial. Cartilha 3: as boas préticas | I, 2001.

http://www.fnde.gov.br/home/alimentacao_escolar/portaria 1010 08052006.pdf

Texto “Principios basicos de seguranca do trabalho” Disponivel no site www.ibam-concursos.org.br
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[ MOTORISTA |

1l.Legislacdo brasileira de transito. 2.Conhecimentos sobre funcionamento, manutencdo preventiva,
diagndstico e correcdo de pequenos defeitos em motores de combustao interna, ciclo Otto ( gasolina e alcool ),
ciclo Diesel e dos sistemas de transmissdo, suspensdo, freios, direcdo e elétrico de veiculos automotores.
3.Direcao defensiva. Métodos e técnicas de conducdo segura e direcdo defensiva de veiculos automotores
visando a prevencao de acidentes de transito .

REFERENCIAS

ALMEIDA, F. Amaury. Manutencdo de Automéveis. Ultima edigo.
Cadigo de Transito Brasileiro (Lei n® 9.503, de 23-9-1997).

PAZ, M. Arias. Manual do Automével. Ultima edic&o.

SENAI.RJ. GEP.DIEAD. Dire¢éo Defensiva. Unidade de Estudo.

[ OPERADOR DE MAQUINAS |

1.Conhecimentos sobre operacdo de maquinas de esteira, motoniveladoras, retro-escavadeiras e tratores
e seus implementos : precaucdes e regras de seguranga; leitura dos instrumentos do painel, manutencéo
basica e verificacbes de rotina, lubrificacdo e cuidados operacionais; ajustes, regulagens, acoplamento,
desacoplamento, limpeza e conservacdo de implementos. 2.Conhecimentos sobre legislacdo de transito e
direcdo defensiva.

REFERENCIAS
BRUNS, Cezar. Direcao defensiva. Curitiba: Tecnodata educacional, 2002.
Cadigo de Transito Brasileiro (Lei n® 9.503, de 23-9-1997) .

Manuais de Operacéo e Manutencdo dos fabricantes.
SILVEIRA, Gastdo Moraes da : Os Cuidados com o Trator ( Volume | )— Aprenda Facil Editora - SP
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